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Inledning

Anvisningarna ska ses som ett komplement till det kommunala regelverket for
forskola och pedagogisk omsorg HKF 6310. Anvisningarna anger hur HKF 6310
ska tolkas och tillampas i praktiken.

§ 1 Erbjudande av forskola eller pedagogisk omsorg

Skrivning i HKF 6310:

Forskola erbjuds till barn fran ett ars alder fram till dess att de borjar
forskoleklass. Efter onskemal fran vardnadshavare kan plats i stéllet erbjudas i
pedagogisk omsorg.

Barn i behov av sérskilt stod for sin utveckling kan, efter sarskild prévning,
erbjudas plats vid forskola eller pedagogisk omsorg fore ett ars alder.
Vistelsetiden bestams utifran barnets behov av stod.

Kommunen ansvarar for placeringar av barn i saval kommunala som fristaende
forskolor, samt i pedagogisk omsorg.

Grunderbjudande i fraga om vistelsetid vid forskola eller pedagogisk

omsorg
Vistelsetid i verksamhet vid forskola eller pedagogisk omsorg bedéms utifran
barnets behov av verksamheten samt vardnadshavares och foralders behov utifran
forvarvsarbete, studier, arbetssokande eller foraldraledighet.

Alla barn i kommunen erbjuds att delta under 25 timmar per vecka i
forskoleverksamhet eller vid verksamhet som bedriver pedagogisk omsorg.

Huvudmannen for verksamheten beslutar om hur vistelsetiden ska fordelas.

Vistelsetid for barn vars vardnadshavare och/eller foraldrar

forvarvsarbetar eller studerar

Vardnadshavares och/eller fordldrars arbetstid och/eller studietid samt skalig
restid till och fran arbets-/studieplatsen ar grund for vistelsetid, utover de 25
timmar per vecka som utgér grunderbjudande. Utgangspunkten &r att barn som
huvudregel ar lediga nar vardnadshavare och/eller foraldrar ar lediga.

Barn till en vardnadshavare och/eller féralder som arbetar natt har ratt till
verksamhet vid forskola eller pedagogisk omsorg under den tid vardnadshavaren
och/eller foraldern behdver sova for att fa en dygnssémn motsvarande atta
timmar. Med nattarbete avses sadant arbete som utfors minst tre timmar under
tidsperioden 22.00 — 06.00.

Vardnadshavare och/eller foralder ska anmala behov av vistelsetid till
huvudmannen for berord verksamhet. Behovet ska anmélas innan barnet borjar i
verksamhet vid forskola eller pedagogisk omsorg. Om behov av vistelsetid
darefter andras ska vardnadshavare och/eller foralder meddela detta till
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huvudmannen for berérd verksamhet. Sadan andring i fraga om behov av
vistelsetid ska anmélas senast tva veckor innan forandringen trader i kraft.

Vistelsetid utifran barnets eget behov eller familjesituationen i dvrigt
Vardnadshavare och/eller foralder kan ansoka om utokad vistelsetid utover
grunderbjudandet med hansyn till barnets egna behov eller familjesituationen i
ovrigt. 1 ansokan ska barnets eller familjens behov av utkad vistelsetid kunna
styrkas.

Kommunens barn- och utbildningsforvaltning beslutar om vistelsetid samt hur
vistelsetiden ska fordelas.

Allmén avgiftsfri forskola

Barn ska fran och med hostterminen det ar de fyller tre ar erbjudas forskola, s.k.
allmén forskola, med minst 15 timmar per vecka (525 timmar per ar) under
forskolans lasar. Avgift for sadan plats far enbart tas ut for den del av
verksamheten som dverstiger dessa timmar.

Allman avgiftsfri férskola erbjuds inte i verksamhet som bedriver pedagogisk
omsorg.

Anvisningar till 1 § i HKF 6310:

Ratt till vistelsetid for barn vars foraldrar forvarvsarbetar eller studerar.
Ar barnets bada foraldrar ssmmanboende beddms rétten till vistelsetid utifran
foraldrarnas sammantagna arbets- eller studiesituation. Barnet har da rétt till
vistelsetid i verksamheten under den tid da bada foraldrarna har schemalagd
arbets- eller studietid samt den tid det tar for foraldrarna att resa till- och fran sitt
arbete eller skola. Har barnet vaxelvis boende har barnet rétt till vistelsetid utifran
var och en av fordldrarnas arbets- eller studieschema samt resvég for sig. Om
barnets ena foréalder vid vaxelvis boende inte arbetar eller studerar ges barnet
vistelsetid enligt grunderbjudandet under tiden barnet bor hos den foéraldern.

Barn vars vistelsetid utifran foraldrars arbetstid/studietid och restid uppgar till 25
timmar per vecka eller mer anses ha tagit del av det grunderbjudande om
vistelsetid som utgar till alla barn i kommunen. Barnets vistelsetid ska da helt
folja foraldrarnas schemalagda arbets- eller studietid samt resvag. Det innebar att
om en forélder har semester eller liknande form av ledighet under en vardag ska
aven barnet vara ledigt. Barnet ska dven vara ledigt om foraldern inte ar
schemalagd pa sin arbetsplats eller skola under en vardag. Barn vars foraldrar
studerar och har en sammanhangande studiefri period fran juni till augusti kan
vistas i verksamheten enligt grunderbjudandet fran foralderns skolavslutning till
och med v.26 samt v.33 till och med skolstarten. V.27-32 ska barnet vara ledigt.

Barn vars foraldrars arbetstid/studietid samt resvdg inte uppgar till de 25 timmar
som grunderbjudandet anger kan ta del av de timmar som aterstar upp till taket pa
grunderbjudandet. Rektor/huvudman for pedagogisk omsorg beslutar var, inom
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den givna tidsintervallen for grunderbjudandet som barnet ska tillgodogéra sig
resterande timmar.

Foraldrar som studerar heltid pa distans och som inte har schemalagd studietid har
rétt till vistelsetid i verksamheten mellan klockan 8.00-17.00.

Foraldrar som studerar deltid pa distans och som inte har schemalagd studietid
maste uppge var pa dagen inom ramen for en skolas normala 6ppettid (8.00-
17.00) denne ténkt forldgga sin studietid for att ratten till vistelsetid for barnet ska
kunna bedomas. Studietiden ska forlaggas sammanhangande pa dagen.

Foralderns ratt till sammanhéngande atta timmars somn vid nattarbete omfattande
minst tre timmar under tidsperioden 22.00 — 06.00 réaknas fran det att foraldern
kommer hem fran sin arbetsplats. Barnet har rétt till vistelsetid fran det att
forskolan dppnar till dess att foralderns atta timmars somnperiod fran och med
hemkomsten fran arbete &r slut.

Foraldrar ar skyldiga att anméla forandringar i sin sysselsattning som kan paverka
barnets rétt till vistelsetid exempelvis arbetsloshet, foraldraledighet, sjukskrivning,
permittering. till verksamheten Andringar i vistelsetid utifran foralderns behov
gors nar foraldern fatt forandrat schema dar arbets-eller studietiden fordelas pa
annat satt eller om omfattningen pa arbetet eller studierna andrats. Vid
sjukskrivning och vid distansarbete forlagd i den egna bostaden ska restid réknas
fran adressen for hemmet och barnets vistelsetid i verksamheten anpassas darefter.

Anmala vistelsetid

Innan barnet borja pa forskola eller i pedagogisk omsorg behover foraldern lamna
in barnets schema till verksamheten. Om foréldern sedan behdver andra barnets
schema sa kan de nya tiderna borja galla forst tva veckor efter det datumet du
anmalde forandringen. Rektor/huvudman foér pedagogisk omsorg kan bevilja
tidigare forandring av schema én 14 dagar. Rektor eller huvudman fér pedagogisk
omsorg kan aven bevilja tillfalliga férandringar i vistelsetid for enstaka dagar (1-
5) exempelvis vid tjansteresa eller dvertidsarbete, tillfalliga forandringar i
vistelsetiden kraver inte ndgon schemaandring.

Registrera schema barn inskrivna i kommunal forskola
Schema for barn som gar i kommunal forskola registreras i plattformen Unikum.
Schemat lagger du in via appen Unikum familj eller via Unikum pa webben.

Véljer du att gora det via appen Unikum familj gor du sa har:
1. Logga in i appen Unikum familj

2. Ga in pa rubriken ”Mer”, som finns lingst ner i hégra hornet pa
startsidan.

Da visas en vy dar flera funktioner presenteras
3. Viilj ”Schema”
4. FOlj darefter anvisningarna.
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Véljer du att lagga in schemat via webben start.unikum.net gor du sa har:

1. Logga in och ga till aktuellt barns startsida.
2. Klicka pa rubriken ”schema” som ligger pa toppen av sidan

3. Folj anvisningarna.

Registrera schema barn inskrivna i fristdende verksamhet

Om barnet gar i fristaende verksamhet gors andring av schema direkt till
verksamheten enligt huvudmannens egen rutin. For att ta del av den
avgiftsreducering som ges nar barn gar upp till 15 timmar eller om barnet &r
inskriven i allman avgiftsfri forskola maste schema dven registreras hos
kommunen enligt nedanstaende rutin.

Registrera schema for att ta del av avgiftsreducering for vistelsetid upp till

maximalt 15 timmar

1. Loggain i e-tjansten
Ga till e-tjanster for forskola

Markera det barn som schemaandringen galler
Klicka pa ”Registrera schema”

a) Valj "fran ett tomt schema’ om du vill skapa ett helt nytt schema
b) Valj "genom att utga fran tidigare registrerat schema' om du vill
andra ett befintligt schema

5. Fylli 6nskat datum nar schemat ska bérja géalla

6. Ange antal veckor som schemat ska géalla med siffror
Jobbar du till exempel pa femveckorsschema anger du siffran 5.

7. Fyllidina tider ditt barn ska ga i forskolan
8. Skicka in ditt nya schema

Ratt till vistelsetid enligt grunderbjudandet

Barn vars foraldrar varken forvarvsarbetar eller studerar kan oberoende av
foralderns sysselséttning ta del av kommunen grunderbjudande av vistelsetid vid
forskola eller pedagogisk omsorg. Grunderbjudandet galler exempelvis for barn
vars foraldrar ar arbetslosa, foraldralediga, permitterade, pensionarer, uppbar
sjukersattning eller & hemmavarande av andra skaél.

Grunderbjudandet ar framtaget for att mojliggora att alla barn far likvardiga
forutsattningar till ett livslangt larande. Fordelningen av vistelsetiden for de 25
timmar som grunderbjudandet utgor bestdms darfoér av huvudmannen for
verksamheten och centreras till den tidpunkt pa dagen da den pedagogiska
verksamheten anses som mest stimulerande for barnet. Individuella fordelningar
av vistelsetiden enligt grunderbjudandet ar darmed inte mojligt.


https://start.unikum.net/unikum/chooseLogin.ahtml?navigateTo=https%253A%252F%252Fstart.unikum.net%252Funikum%252FactOnNotification.html%253Fnotification%253D7553354362%2526__pid%253D3378050256%2526returnTo%253D%25252Fstart.html%2526visited%253Dtrue&user_id=3378050256&contextID=2898236542
https://service.huddinge.se/MenuGroup2.aspx?groupId=1
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For barn inskrivna i kommunal férskola i Huddinge kommun &r vistelsetiden
enligt grunderbjudandet:

Mandag-torsdag klockan 8.30-14:45.

For barn inskrivna i fristaende verksamhet faststélls vistelsetiden enligt
grunderbjudandet av huvudmannen som driver verksamheten. Den fristaende
verksamheten kan, om den sa 6nskar vilja att félja kommunens angivna tider for
grunderbjudandet.

Vistelsetid for barn som gar maximalt 15 timmar per vecka

Barnets vardnadshavare kan vélja att barnet istallet for grunderbjudandet gar 15
timmar per vecka aret om i forskola eller pedagogisk omsorg. For vistelsetid om
maximalt 15 timmar per vecka ges en avgiftsreducering. For att ta del av
avgiftsreduceringen maste barnets schema registreras hos barn- och
utbildningsforvaltningen enligt rutinen for schemaregistrering ovan.

De barn som istéllet for grunderbjudandet véljer vistelsetid om 15 timmar per
vecka erbjuds kommunal férskola mandag till torsdag kl: 8.30-12:15.

For barn inskrivna i fristdende verksamhet faststélls vistelsetiden for barn som
istllet for grunderbjudandet valjer vistelsetid om maximalt 15 timmar per vecka av
huvudmannen som driver verksamheten. Den fristdende verksamheten kan, om
den sa onskar valja att folja kommunens angivna tider for erbjudandet.

Ratt till vistelsetid for barn vars foraldrar ar arbetslosa eller foraldralediga

som studerar eller arbetar pa deltid

Foraldrar som ar arbetssokande eller foréldralediga men som studerar eller arbetar
pa deltid kan ut6ver studie- eller arbetstiden ta del av den tid som aterstar upp till
taket for grunderbjudandet om 25 timmar pa forskolan. Rektor/huvudman for
pedagogisk omsorg beslutar var, inom den givna tidsintervallen for
grunderbjudandet som barnet ska tillgodogdra sig resterande timmar.

Foraldern behdver uppvisa arbetsgivar- eller studieintyg med studietakt eller
arbetets procentuella omfattning samt schema for att verksamheten ska kunna
bedoma barnets rétt till vistelsetid. Resvag till och fran skolan eller arbete raknas
med i vistelsetiden. Foraldrar som studerar pa distans och som inte har
schemalagd studietid maste uppge var pa dagen denne tankt forlagga sin studietid
for att ratten till vistelsetid for barnet ska kunna bedémas. Ar studie- eller
arbetstiden forlagd inom tidsintervallen for grunderbjudandet har barnet inte réatt
till mer vistelsetid an vad grunderbjudandet anger.

Vid arbets- eller studietid omfattande mer &n 25 timmar per vecka ges barnet
enbart réatt till vistelsetid enligt forélderns arbets- eller studieschema. Barnet anses
da ha tagit del av den tid som grunderbjudandet utgor.
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Det ar mojligt for en familj med flera barn placerade pa forskola eller pedagogisk
omsorg att vara foraldraledig pa deltid med enbart ett av de barnen och lata
syskonen delta i verksamheten. Syskonen erbjuds de dagar foraldern ar
foraldraledig vistelsetid enligt kommunens grunderbjudande. Det géller &ven nar
foraldern tar ut foraldraledighet med ett av sina barn del av dag. Fran den tidpunkt
da foraldern hamtar barnet som denne ska vara foraldraledig for intrader
foraldraledigheten och syskonens vistelsetid 6vergar till att folja
grunderbjudandet. Om syskonens sammanlagda vistelsetid per vecka 6verskrider
25 timmar ges barnen enbart ratt till vistelsetid enligt forélderns arbets- eller
studieschema. Barnen anses da ha tagit del av den tid som grunderbjudandet utgor
och far inte delta i verksamheten under den tiden foraldern ar foraldraledig med
syskonet.

Ratt till vistelsetid vid timanstallning, uppdragsanstallning eller
periodanstallning

Foraldrar vars anstéllning baseras pa tillfalliga uppdrag eller timvikariat har ratt
att fa vistelsetid i verksamheten i den omfattningen som deras anstallning kréaver.
Barnet har i grunden schema enligt 25 timmarserbjudandet. De dagar da
foraldrarnas arbetstid stracker sig utéver 25 timmarserbjudandet kan barnet vistas
i verksamheten den tid som behovs utifran foraldrarnas arbetssituation.

Barn vars foraldrar har en periodanstélining dar arbetstiden exempelvis férlaggs
tva veckor i strack med en arbetsfri langre period som foljd har méjlighet att delta
i verksamheten enligt grunderbjudandet under foralderns arbetsfria period. Om
foraldern har semester fran arbetet ska barnet vara ledigt.

Ratt till vistelsetid for sasongsanstallda

Foraldrar som ar sdsongsanstallda har ratt till vistelsetid i verksamheten efter
behov utifran arbetstid samt restid under den period da foraldern ar schemalagd pa
arbetsplatsen. Under arbetsperioden &r utgangspunkten att barnet ar ledigt om
foraldern ar ledig. Néar foralderns arbetsperiod ar slut bestdms vistelsetiden for
barnet utifran foralderns sysselsattning. Har foraldern semester eller motsvarande
form av betald ledighet fran arbetet ska barnet vara ledigt. Innehar foraldern
ersattning fran A-kassan eller & hemma helt utan att uppbéra nagon form av
ersattning eller 16n erbjuds barnet vistelsetid enligt grunderbjudandet.

Ratt till vistelsetid vid foralders sjukskrivning

Vid foralders korttidssjukskrivning (upp till 60 dagar) har barnet ratt att behalla
sin ordinarie vistelsetid pa forskolan/pedagogisk omsorg minus foralderns restid.
Vid sjukskrivning 6ver 60 dagar erbjuds barnet ta del av det grunderbjudande om
25 timmar i verksamheten som kommunen erbjuder. Forélder som vid
langtidssjukskrivning utifran familjesituationen anser att grunderbjudandet inte
tacker barnets behov kan ansoka om att fa vistelsetiden individuellt provad. Las
mer under “Vistelsetid utifran barnets behov eller familjesituationen i évrigt.”

Vid deltidssjukrivning upp till 60 dagar har barnet ratt till vistelsetid i
verksamheten utifran barnets ordinarie heltidsschema innan sjukskrivning. Vid
deltidssjukskrivning 6ver 60 dagar har barnet ratt till vistelsetid utifran foralderns
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faktiska arbetstid plus restid samt den del som aterstar upp till taket for
grunderbjudandet om 25 timmar per vecka. Rektor/huvudman for pedagogisk
omsorg beslutar var de dverskjutande timmarna ska forlaggas.

Ratt till vistelsetid nar forvarvsarbetande eller studerande foralder dvergar

till graviditetspenning eller foraldraledighet

For graviditetspenning och foréaldraledighet galler att barnet far behalla sitt
ordinarie schema i 14 dagar efter att foraldern borjat ga pa graviditetspenning eller
foraldrapenning. Sedan far barnet ga enligt grunderbjudandet 25 timmar per
vecka.

Ratt till vistelsetid utifran barnets eget behov eller familjesituationen i
ovrigt

Ansokan om utokad vistelsetid utéver grunderbjudandet pa grund av
familjesituationen kan till exempel goras nar vardnadshavare &r
langtidssjukskriven och inte kan varda sitt barn, eller vardar allvarligt sjukt
syskon.

Utokad vistelsetid nar foralder ar sjuk eller sjukskriven under sin forédldraledighet
beviljas generellt sett inte, da den andra féraldern har majlighet att ansdkan om
vard av barn for att ta hand om barnet under sjukskrivningen.

Ansokan om utdkad vistelsetid gors via e-tjanst:
https://service.huddinge.se/PlaceringFskBarnbehovFamSit

Ratt till vistelsetid vid allman avgiftsfri forskola

Allman avgiftsfri forskola erbjuds till alla barn i Sverige fran och med starten av
hostterminen det ar barnet fyller tre. Allman férskola ska erbjuda alla barn en
pedagogiskt planerad verksamhet och darmed forbéattra deras mojligheter till
larande. Barnets vistelsetid far som mest uppga till 525 timmar per lasar. Hur
dessa timmar fordelas bestams av Huddinge kommun och redogors i lasarsdata for
forskolan.
https://www.huddinge.se/forskola-och-skola/forskola/lasarsdata-for-forskolan/
Barnet ar ledigt pa loven och platsen ar avgiftsfri. De veckor som barnet narvarar
i verksamheten enligt kommunens lasarsdata &r vistelsetiden for barn inskrivna i
kommunal forskola i Huddinge kommun:

Mandag-torsdag klockan 8.30-12:15.

Tiden har fordelats pa ett sadant satt dver veckan sa att barnet ska fa ta del av
huvuddelen av den planerade undervisningen.

For barn inskrivna i fristdende verksamhet faststélls vistelsetiden enligt allman
avgiftsfri forskola av huvudmannen som driver verksamheten. Den fristaende
verksamheten kan, om den sa onskar vélja att folja kommunens angivna tider.

Ansdkan om allman avgiftsfri forskola
Vardnadshavare valjer aktivt om de vill att barnet ska ta del av den allméanna
avgiftsfria forskolan. FOr barn som inte redan &r placerade pa en forskola gors en
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anstkan om plats enligt samma rutin som for 6vriga barn enligt 8 4 i
anvisningarna. | rutan for évriga upplysningar i den e-tjanst som ansékan gors i
skriver vardnadshavaren in att de 6nskar allméan avgiftsfri forskola till sitt barn.
Barnet star sedan i ko till en forskoleplats utifran samma princip som 6vriga barn
och fordelas plats enligt den turordnings som anges i 8 5 i anvisningarna. Skulle
foraldrarnas behov av vistelsetid forandras till exempel pa grund av forvarvsarbete
eller studier behaller barnet sin plats pa den férskola den &r placerad.

Vardnadshavare vars barn redan har en plats pa en férskola och som énskar andra
vistelsetiden for barnet till allmén avgiftsfri forskola anmaler detta till Huddinge
kommun genom att maila sitt 6nskemal till servicecenter@huddinge.se

§ 2 Kommunens ratt att inhamta information

Skrivning i HKF 6310:

Kommunen har ratt att ldpande och vid behov begara att vardnadshavare och/eller
foralder lamnar information och intyg om vardnadshavares och/eller foralders
arbetstid och/eller studieschema for att faststélla vistelsetid.

Anvisningar till 2§ i HKF 6310

Tjansteman pa barn- och utbildningsforvaltningen, rektor eller medarbetare utsedd
av rektor far begara in de intyg som verksamheten bedémer ar nédvandiga for att
faststélla barnets rétt till vistelsetid. For enskild huvudman galler motsvarande
ratt.

Inkomstkontroll

En gang om aret kontrollerar barn- och utbildningsférvaltningen om den inkomst
som foraldern l[amnat in till oss stimmer med den inkomst denne deklarerat till
Skatteverket. De hushall som har betalat for 1ag avgift maste betala in det som
fattas medan de hushall som betalat for hog avgift far pengar tillbaka. Har du
sedan tidigare skulder till kommunen dras de av fran summan du skulle ha fatt
tillbaka.

§ 3 Vardnadshavares och/eller foralders skyldighet att ldmna
information

Skrivning i HKF 6310:

Vardnadshavare och/eller foralder ska I6pande och vid behov, efter kommunens
begaran, lamna information och intyg om vardnadshavares och/eller foralders
arbetstid och/eller studieschema till kommunen samt halla informationen
uppdaterad.
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Kommunen kan begara att vardnadshavare och/eller foralder lamnar foljande
information och intyg:

- Arbetsintyg anstalld, underskrivet av arbetsgivare

- Arbetsintyg egenféretagare, underskrivet av annan oberoende tredje part
- Studieintyg, underskrivet av kursansvarig

- Registreringsbevis och F-skattsedel for egenforetagare

Anvisningar till 3§ i HKF 6310

Foraldrar som &r i behov av mer vistelsetid &n grunderbjudandet i kommunen ar
skyldiga att pa uppmaning styrka sitt behov. Skyldigheten galler I6pande, det
innebar att foraldern maste inkomma med intyg vid vart tillfalle det efterfragas.
Av arbetsgivarintyg och studieintyg ska framga forutom den procentuella
omfattningen av arbetet eller studietakten uppgift om arbets- eller studietidens
forlaggning(foralderns schema).

Foralder som deltar i forskarutbildning exempelvis doktorand eller licentiat har
rétt till vistelsetid i den omfattning som behdvs for att foraldern ska kunna
genomfora sin utbildning. For dem galler dock att studietakten rapporteras in till
larosatet forst efter genomford termin. Som studieintyg lamnar foralder sitt
registreringsintyg for sitt forskningsarbete samt en uppskattning den tid foraldern
tankt avsétta for sin forskning.

Som oberoende part for egenforetagare raknas foretagets revisor eller annan
utomstaende som har skott bokforingen eller haft insyn i verksamheten. Person i
ansvarig stallning inom branschorganisationen kan &ven raknas som oberoende
part. Familjemedlem raknas inte som utomstaende och kan darfor inte intyga
riktigheten i uppgifterna.

Om foralder pa uppmaning inom en manads tid inte kan styrka sitt behov av

vistelsetid utifran forvarvsarbete eller studier erbjuds barnet delta i verksamheten
utifran grunderbjudandet 25 timmar per vecka.

§ 4 Ansokan om plats

Skrivning i HKF 6310:

Vardnadshavare vars barn ar folkbokforda eller pa vag att bosétta sig i kommunen
har réatt att ansdka om plats for sitt barn i forskola eller pedagogisk omsorg inom
kommunen. Vardnadshavare ansoker hos kommunens barn- och
utbildningsférvaltning om plats for barn i forskola eller pedagogisk omsorg inom
kommunen. Onskat datum for behov av plats (behovsdatum) ska anges i ansokan.
Kommunen har en skyldighet att erbjuda barn forskola eller pedagogisk omsorg
inom fyra manader fran det att vardnadshavare anmalt behov. For att garanteras
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en plats maste anméalan om behov av plats goras senast fyra manader fore
behovsdatum. Infaller 6nskat behovsdatum inom denna period erbjuds endast
placering under forutsattning att det finns ledig plats.

Ansokan om plats i annan kommun an hemkommunen

Vardnadshavare vars barn ar folkbokforda i kommunen (hemkommunen) kan
ansOka om plats for barn i forskola eller pedagogisk omsorg i annan kommun &n
hemkommunen.

Innan beslut fattas om placering av barn i forskola eller pedagogisk omsorg i
annan kommun &n hemkommunen ska den mottagande kommunen inhdamta ett
yttrande fran hemkommunen.

Ansokan om plats for barn folkbokforda i annan kommun

Vardnadshavare for barn folkbokforda i annan kommun kan ansdka om plats i
Huddinge kommuns verksamheter. Innan beslut fattas om placering i kommunen
ska ett yttrande inhamtas fran barnets hemkommun.

Anvisningar till 48 i HKF 6310

Vem kan anstka om plats?

Det &r barnets juridiska vardnadshavare som enligt skollagen har ratt att soka plats
I forskola eller pedagogisk omsorg for sitt barn. Ansokan om plats i forskola eller
pedagogisk omsorg gors via e-tjanst:

Ga till e-tjanster for forskola

Har inte vardnadshavaren tillgang till digital teknik kan ansdkan istallet goras via
blankett:

https://huddinge.se/globalassets/huddinge.se/ gemensamma/blanketter/buf/forskol
a/buf-fsk-0304 ansokan om plats i forskolan.pdf

Vardnadshavare som ar pa vag att flytta till Huddinge kommun kan anséka om
plats for barnet, &ven om familjen inte har hunnit folkbokféra sig har &nnu. Vid
ansokan skriver vardnadshavaren sin nuvarande adress i adressfaltet och i faltet
"Ovriga upplysningar” anges den nya adressen och vilket datum inflyttning sker.
Inskolningsdatumet for plats i forskola i Huddinge kommun kan férlaggas forst
efter det datumet som barnet forvantas bli folkbokfort i kommunen. Om familjens
inflyttning till kommunen blir forsenad maste vardnadshavaren informera barn-
och utbildningsférvaltningen om detta. Barnets hemkommun maste da ges
mojlighet att yttra sig innan barnet borjar i forskolan. Om familjens inflyttning till
kommunen inte fullfoljs alls rdknas det som en utflytt ur kommunen. Platsen ségs
da upp efter en manad.
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AnsOkan om plats for barn placerat i jourhem/familjehem

Vem som ar vardnadshavare for ett barn placerat i jourhem eller familjehem kan
se olika ut beroende pa situationen. | de allra flesta fall har foraldrarna kvar
vardnaden om barnet d&ven om det placeras i ett annat hem. | de fallen &r det
barnets vardnadshavare som ska anstka om- och tacka ja till plats for barnet. Om
barnet &r placerat enligt LVU &r det socialndmnden via socialtjansten som tréader
in som vardnadshavare i foraldrarnas stélle och har ratt att soka plats for barnet.

Barn folkbokforda i annan kommun som blir familjehems- eller
jourhemsplacerade i Huddinge har rétt till en placering i Huddinge kommun.
Uppgift om att barnet &r familjehems- eller jourhems placerat och darmed har ratt
till en forskoleplats i kommunen utifran séarskilda skal kan lamna i rutan for
ovriga upplysningar i e-tjansten for ansokan om plats.

Jourhems- och familjehemsforéaldrarna ar de som har det dagliga ansvaret for
barnet som kommer att raknas som foraldrar i detta sammanhang. Barnets tider
ska darmed anpassas efter dennes behov utifran forvarvsarbete och studier.

Ansokan om plats i annan kommun for barn folkbokférda i Huddinge
kommun

Det &r mojligt for barn folkbokforda i Huddinge kommun att soka placering i
kommunal eller fristdende verksamhet i annan kommun.

Innan placering kan goras i kommunal verksamhet i annan kommun ska ett
yttranden inhamtas fran barn- och utbildningsférvaltningen i Huddinge.

Vardnadshavaren ansoker om placering i verksamhet i annan kommun direkt hos
huvudmannen for verksamheten eller enligt den mottagande kommunens rutin.

Ansdkan om plats i Huddinge kommun for barn folkbokférda i annan
kommun

Barn folkbokforda i annan kommun har rétt till plats i en kommunal forskola i
Huddinge kommun om barnet har sérskilda skl att fa ga i kommunen. Sarskilda
skal kan till exempel vara att barnet &r jourhems- eller familjehems placerat i
Huddinge kommun. Vardnadshavare som soker plats utifran sarskilda skal anger
det i faltet for 6vriga upplysningar i e-tjansten for ansokan om forskoleplats.

Ga till e-tjanster for forskola

Vardnadshavare som inte har for avsikt att bosétta sig i kommunen kan aven
ansOka om plats for sitt barn for att de 6nskar att barnet blir placerat i Huddinge.
For att barn folkbokfdérda i annan kommun ska kunna erbjudas plats utifran
onskemal krévs att platsen inte behdvs till ett barn folkbokfort i Huddinge
kommun. Barnets hemkommun maste genom ett yttrande acceptera att betala for
barnets plats innan forvaltningen i Huddinge kan godké&nna placeringen.

Plats pa nagon av Huddinge kommuns férskolor kan enbart godkannas for barn
folkbokfdrda i annan kommun under en begrénsad period. Tidsbegrénsningen
bedoms vid varje enskilt fall. Efter att tidsbegransningen I6pt ut maste en ny
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ansokan goras. Barn- och uthildningsférvaltningen prévar da om platsen behovs
till ett barn folkbokfort i Huddinge kommun innan en férlangning av platsen
beviljas.

Plats till fristaende forskola eller fristdende pedagogisk omsorg i Huddinge
kommun soks direkt till den fristaende verksamheten. Plats for barn fran annan
kommun i fristdende verksamhet i Huddinge erhalls till skillnad fran i kommunal
verksamhet till dess vardnadshavaren sager upp platsen eller utifran den fristaende
huvudmannens regelverk.

§ 5 Placering

Skrivning i HKF 6310:

Ett barn ska erbjudas plats vid en forskoleenhet sa nara barnets eget hem som
mojligt. Skalig hansyn ska tas till barnets vardnadshavares onskemal.

Nar vardnadshavare har anmélt nskemal om forskola eller pedagogisk omsorg
ska kommunen erbjuda barnet forskola eller pedagogisk omsorg inom fyra
manader (garantitid). FOr att garanteras en plats maste anméalan om behov av plats
goras senast fyra manader fore 6nskat datum for behov av plats (behovsdatum).

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skél har behov av sérskilt stod i sin
utveckling i form av forskola eller pedagogisk omsorg ska skyndsamt erbjudas
plats i sddan verksamhet.

Lediga platser vid forskola eller pedagogisk omsorg fordelas enligt foljande
turordning:

1. Barn med sérskilda behov av stdd for sin utveckling i form av férskola

2. Barn med platsgaranti som riskerar att inte fa plats i ndgon verksamhet inom
garantitiden

3.Barn med syskon i samma hushall som redan ar placerade i en specifik
verksamhet (syskonfortur)

4. Barns behovsdatum. Om flera barn har samma behovsdatum ligger barnets
fodelsedatum till grund for placering, vilket innebar att aldre barn gar fore yngre

Ansokan om byte av forskolaZ eller pedagogisk omsorg

Vardnadshavare som onskar byta forskola eller pedagogisk omsorg for sitt barn
kan anstka hos kommunens barn- och utbildningsférvaltning om byte. Vid
fordelning av lediga platser tas hansyn till de barn som star i ko for byte utifran
féljande prioriteringsordning:

1. Byte for redan placerat barn som inte fatt plats i barnets naromrade

2. Byte for redan placerat barn i andra fall &n som avses i punkten 1
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Anvisningar till 5§ i HKF 6310

Placering av barn i behov av sarskilt stod

Barn som har sérskilda behov av stdd i sin utveckling i form av forskola ska enligt
skollagen placeras skyndsamt. Det innebar att barnet kan fa placering pa en
kommunal eller fristdende forskola innan de lagstadgade fyra manaderna. Ratten
till en skyndsam placering galler till en forskola i barnets naromrade men inte till
verksamheter som bedriver pedagogisk omsorg. En prévning gors i varje enskilt
fall om barnet &r berattigat till en skyndsam placering pa forskolan.

Placering inom garantitiden

Skyldigheten fér Huddinge Kommun att erbjuda placering inom garantitiden fyra
manader galler till alla verksamheter inom kommunen saval kommunala som
fristaende. Det innebér att kommunen uppfyller kravet pa placering inom fyra
manader aven om barnet erbjuds en plats pa en forskola som vardnadshavarna inte
onskat. Tackar vardnadshavaren nej till platsen som erbjuds galler inte
platsgarantin langre eftersom barnet redan blivit erbjuden en plats. Barnet tas da
bort fran kon och vardnadshavaren far inkomma med en ny ansékan om
forskoleplats och far darmed ett nytt garantidatum.

Syskonfortur

Syskonfortur galler till den specifika verksamhet dar syskonet ar placerat. Finns
barn med sérskilda behov av stod eller barn med platsgaranti som riskerar att inte
erbjudas plats i ndgon annan verksamhet i Huddinge kommun inom garantitiden i
kon placeras de barnen innan syskonforturen. Har flera barn syskonfortur till
samma plats ligger barnets fodelsedatum till grund for placering, vilket innebar att
aldre barn gar fore yngre.

Byte av verksamhet

Om vardnadshavaren tackar ja till en plats men inte har fatt nagot av de tre
onskade verksamheterna till sitt barn star barnet automatiskt kvar i byteskén till de
onskade alternativen. Har barnet fatt plats i en verksamhet utifran
vardnadshavarens andra- eller tredjehandsval ingar inte barnet per automatik i
byteskon

Vardnadshavare har dven majlighet att byta verksamhet for sitt barn av andra skal
an att man inte fatt nagot av sina tre 6nskade alternativ. Vid lediga platser till den
Onskade verksamheten prioriteras de barn som har en placering vid en verksamhet
som inte ligger i barnets naromrade. | andra hand erbjuds plats till barn vars
vardnadshavare 6nskar byta plats av annan anledning.

Byten med anledning av placering vid en verksamhet som inte ligger i barnet
naromrade eller i det fall syskon fatt plats i olika verksamheter hanteras l6pande.
Den huvudsakliga perioden for byten av annat sk&l &ar mellan &r under augusti-
september manad.
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Uppséagningstiden pa en plats & en manad. Det innebér att ett byte av verksamhet
kan ske tidigast en manad efter att vardnadshavaren tackat ja till platsen i den nya
verksamheten.

Klagomalshantering

Missndje med verksamheten berattigar generellt sett inte till ett snabbare byte av
verksamhet. Sa lange verksamheten ar 6ppen galler uppsagningstiden pa en
manad. | forsta hand ska klagomal lamnas till verksamheten som det berér. Om
foraldern som lamnat klagomal till verksamheten inte upplever en forbattring
finns majlighet att lamna klagomal till kommunen pa bade fristaende och
kommunal verksamhet via formular pa Huddinge.se
https://www.huddinge.se/organisation-och-styrning/engagera-dig-och-
paverka/sag-vad-du-tycker/

Klagomal som inkommer pa kommunala och fristaende forskolor och pedagogisk
omsorg utreds av barn- och utbildningsférvaltningen.

Tacka ja eller nej till erbjudande om en plats

Nar barnet har fatt en plats skickar barn- och utbildningsférvaltningen ett
erbjudande till barnets vardnadshavare med e-post (om mejladress finns, annars
skickar vi erbjudandet med post).

Barnets vardnadshavare ska tacka ja till platsen inom étta dagar for att behalla
placeringen. Detta gors genom att logga in pa forskolans e-tjanst och fylla i
uppgifterna.

Ga till e-tjanster for forskola

Tackar vardnadshavaren nej till platsen férlorar denne placeringen, och star inte
langre kvar i kon. Vardnadshavaren far inkomma med en ny ansékan om
forskoleplats och far darmed ett nytt garantidatum.

§ 6 Avgift

Skrivning i HKF 6310:

For plats i forskola eller pedagogisk omsorg tas en avgift ut enligt den taxa som
kommunfullmaktige faststéllt. Avgiften betalas 12 manader om aret.

Avgiftsskyldigheten géller dven vid byte mellan saval fristaende som kommunal
barnomsorg inom kommunen. Om ett uppehall mellan tva olika placeringar &r
langre dn tre manader tas ingen avgift ut for den tid som uppehallet géller.

Vid uppsagning av plats vid forskola eller pedagogisk omsorg ska avgift betalas
under hela uppsagningstiden oavsett om platsen anvands eller inte.
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Anvisningar till 6§ i HKF 6310

Avgiftsskyldighet

Foraldern betalar avgift for platsen fran den dag barnet borjar i forskolan eller
pedagogisk omsorg, 12 manader om aret. Hur mycket foraldern ska betala beror
pa hur stor inkomst hushallet har. Den hogsta avgiften (maxtaxa) betalar foraldern
om hushallet tjanar 50 340 kronor i manaden eller mer fore skatt. For hushall vars
manadsinkomst understiger 50 340 kronor i manaden réknas foraldraavgiften
procentuellt pa inkomsten.

Forsta barnet (yngsta) i forskola och maximalt 3% av inkomsten
pedagogisk omsorg
Andra barnet i férskola och maximalt 2% av inkomsten
pedagogisk omsorg

Tredje barnet i férskola och maximalt 1% av inkomsten
pedagogisk omsorg
Fjarde barnet i forskola och avgiftsfritt

pedagogisk omsorg

Sa lange barnet ar inskrivet i verksamheten ar vardnadshavarna avgiftsskyldiga.
Det géller aven nar barnet ar ledigt eller franvarande av annan orsak. Avgiften for
en plats i forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem i Huddinge

kommun baseras pa den inkomst som vardnadshavarna meddelar kommunen.

Vardnadshavare med barn folkbokfért i Huddinge kommun som gar pa forskola
eller i verksamhets som bedriver pedagogisk omsorg i annan kommun betalar
foraldraavgiften for platsen till Huddinge kommun.

Om foraldern inte betalar avgiften i tid far denne en betalningspaminnelse med en
paminnelseavgift. Om foraldern inte betalar pAminnelsen kommer denne att fa ett
inkassokrav. Om foraldern har tva obetalda avgifter kan Huddinge kommun
komma att saga upp barnets plats.

Avgiftsreducering vid fler barn i hushallet

Om hushallet har fler &n ett barn i forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem,
som ar folkbokforda pa samma adress erhaller familjen en avgiftsreducering.
Foraldern betalar den hdgsta avgiften for det yngsta barnet och en minskad avgift
for de andra barnen. For ett fjarde barn betalar fordldern ingen avgift

Avgiftsbefrielse vid allman foérskola

Familjer vars barn deltar i forskolan enligt allman avgiftsfri forskola maste aktivt
anmala detta till forvaltningen for att kunna fa ta del av avgiftshefrielsen.
Anmadlan gors enligt den rutin som presenteras under 81 i anvisningarna avsnitt
”Ansokan om allmén avgiftsfri forskola”.
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Avgiftsreducering for barn vars vistelsetid i verksamheten uppgar till
maximalt 15 timmar per vecka
Familjer vars barn har en vistelsetid som uppgar till maximalt 15 timmar per
vecka erbjuds en reducering av avgiften for platsen enligt nedanstaende.

Taxa for 1-3 aringar (for tredringar till och med augusti det ar barnet

fyller/fyllt 3 ar)

Timmar per vecka

Procent av inkomsten

Forskolebarn 1 (yngst) | 0-15 tim/v 1,44 %
Forskolebarn 2 0-15 tim/v 0,96 %
Forskolebarn 3 0-15 tim/v 0,48 %
Forskolebarn 4 Avgiftsfri

Taxa for 3-5 aringar (for tredringar fran och med september det ar barnet

fyller/fyllt 3 &r)

Timmar per vecka

Procent av inkomsten

Forskolebarn 1 0-15 tim/v 1,15 %
Forskolebarn 2 0-15 tim/v 0,77 %
Forskolebarn 3 0-15 tim/v 0,38 %
Forskolebarn 4 Avgiftsfri

Avgiftsreducering vid stangd verksamhet
Om en verksamhet stanger helt och ingen erséttningsverksamhet erbjuds barnet
kan foraldern erhalla en avgiftsreducering motsvarande kostnaden for
foraldraavgiften per dag. Har foraldern tackat nej till en erséttningsplats utgar

ingen avgiftsreducering

Avgiftsreducering for barn i behov av sarskilt stod

Barn med behov av sérskilt stod i sin utveckling som ar placerade i forskolan har
enligt 8 kap. 7§ i skollagen (2010:800) ratt till reducerad avgift. For dessa barn far
avgift endast tas ut for den del av verksamheten som dverstiger 15 timmar i
veckan. Avgiftsreducering for barn i behov av sarskilt stod utgar inte for barn
placerade i pedagogisk omsorg.

§ 7 Oppettider

Skrivning i HKF 6310:

Barn som é&r folkbokférda i kommunen ska erbjudas férskola eller pedagogisk
omsorg under 25 timmar per vecka (grunderbjudande) eller i den omfattning det
behovs med hansyn till vardnadshavares och/eller foralders forvarvsarbete, studier
eller dylikt.
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Verksamheterna ar normalt éppna helgfria mandagar — fredagar kl. 06.30 — 18.00.
Behoven hos barnen samt vardnadshavare och/eller foraldrar styr ppettiderna.
Jul-, nyars- och midsommarafton &r verksamheten stangd.

Under planeringsdagar och studiedagar for personalen samt under
semesterperioden kan den ordinarie verksamheten vara stangd. Verksamheten
ansvarar da for att de barn som behdver omsorg erbjuds detta i form av
ersattningsverksamhet. Personalen har planerings- eller studiedagar fem dagar per
lasar.

Anvisningar till 7§ i HKF 6310

Omsorgsplikt

Verksamheten &r skyldig att tillhandahalla barnomsorg aret om helgfria vardagar
(undantaget julafton, midsommarafton samt nyarsafton). En férskola eller
pedagogisk omsorg kan darmed inte helt stdnga sin verksamhet under
semesterperioder eller studiedagar utan att erbjuda omsorg i
ersattningsverksamhet. Under semesterperioden ar det mojligt for forskolor och
verksamheter som bedriver pedagogisk omsorg att samarbeta genom
sammanslagningar av flera olika verksamheter. Barnets behov av trygghet och
kontinuitet ska tas hansyn till vid erbjudande av ersattningsverksamhet.

Foréaldrar som behover erséttningsverksamhet for sitt barn vid planeringsdagar

eller under semesterperioden ska anmala behovet till rektor senast tre veckor
innan datumet infaller.

§ 8 Uppsagning av plats

Skrivning i HKF 6310:

Om ett barn inte langre ar i behov av en plats i forskola eller pedagogisk omsorg,
ska vardnadshavare skriftligen anmala detta till kommunens barn- och
utbildningsforvaltning. En sadan anmalan ska goras senast en manad innan barnet
slutar.

Uppsagningstiden raknas fran den dag da en skriftlig uppsagning av plats
inkommer till kommunens barn- och utbildningsférvaltning. Om plats vid forskola
eller pedagogisk omsorg ségs upp innan placeringen paborjats raknas ingen
uppséagningstid.

Barn som flyttar till annan kommun far behalla plats i forskola eller pedagogisk
omsorg under hogst en manad raknat fran folkbokforingsdagen i den nya
kommunen.

Placering i forskola eller pedagogisk omsorg upphér per automatik om ett barn
inte utnyttjar sin plats i verksamheten under en sammanhéngande tid av tva
manader. Undantag kan medges vid sérskilda omstandigheter efter provning i
varje enskilt fall.
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Anvisningar till 8§ i HKF 6310

Uppsagning av plats

Uppségning av barnets plats i forskola eller pedagogisk omsorg ska ske skriftligt
genom att vardnadshavarna skickar in en uppsagningsblankett till barn- och
utbildningsforvaltningen.

https://www.huddinge.se/globalassets/huddinge.se/ gemensamma/blanketter/buf/f
orskola/buf-fsk-0302 -uppsagning av forskoleverksamhet.pdf

Uppsagningstiden &r en manad fran det att uppsagningen inkommer till barn- och
utbildningsforvaltningen. Barnet har réatt att nyttja sin plats under hela
uppséagningstiden. Barnets foréaldrar ar avgiftsskyldiga under uppségningstiden
oavsett om platsen nyttjas eller ej.

Franvaro langre dan tva manader

Vid franvaro fran verksamheten langre an tva manader sags platsen for barnet
upp. Forskolan eller verksamheten som bedriver pedagogisk omsorg &r skyldig att
meddela till barn- och utbildningsforvaltningen nar ett barn varit franvarande fran
verksamheten i mer an tva manader. Barnet kan i undantagsfall fa behalla sin plats
i verksamheten dven om franvaron uppgar till mer an tvd manader exempelvis vid
sjukdom. Ansokan om att fa behalla barnets plats i férskola eller pedagogisk
omsorg vid langre franvaro &n tva manader gors via mail till barn- och
utbildningsférvaltningen servicecenter@huddinge.se . I ansokan ska det framga
orsaken till franvaron och nar platsen planeras nyttjas igen.

Utflytt ur kommunen

Ban- och utbildningsforvaltningen kontrollerar varje vecka inskrivna barns
folkbokforingskommun via skatteverket. Plats for barn som flyttar fran
kommunen och har en placering pa en kommunal forskola i Huddinge sags upp
med en manads uppsagningstid da kommunens forskoleplatser i huvudsak behdvs
till barn som &r folkbokfdrda i kommunen.

Barn som har en placering pa en fristaende forskola har méjlighet att ga kvar i
verksamheten aven vid flytt fran kommunen. Den fristaende forskolan eller
pedagogiska omsorgen ansoker da om ersattning for placeringen fran barnets nya
hemkommun, fr.o.m. den dagen som barnet blir folkbokférd i annan kommun

§ 9 Erbjudande av omsorg pa obekvam tid

Skrivning i HKF 6310:

Omsorg pa obekvam tid ar avsedd for barn fran ett ars alder till och med
hostterminen det ar da de fyller sex ar, vars vardnadshavare och/eller féraldrar har
sitt ordinarie arbete forlagt till kvéllar, nétter och/eller helger.

Omsorgshehovet ska vara aterkommande och avse minst tva tillfallen i manaden
(inga tillfalliga behov).
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Ansokan om plats

Vardnadshavare ansoker hos kommunens barn- och utbildningsférvaltning om
plats i omsorg pa obekvam tid minst fyra manader fore 6nskat datum fér behov av
plats (behovsdatum).

Ko
Plats for barn i omsorg pa obekvam tid erbjuds till barn som ar folkbokforda i
kommunen.

Kommunen gor en individuell bedémning vid varje ansokan om plats utifran de
lokala forutsattningarna och beslutar om plats darefter. | bedémningen ingar dven
vardnadshavares och féréaldrarnas reella mojligheter att ordna omsorg for sina
barn sjalva.

Kommunen &r inte skyldig att erbjuda omsorg pa obekvam tid inom fyra manader
fran ansokningsdatumet (garantiplats).

Om behovet av plats i omsorg pa obekvam tid ar storre an det antal platser
kommunen kan erbjuda tillampas kdsystem. Kotiden raknas fran det datum som
ansokan kommer in till kommunen.

Ledig plats i omsorg pa obekvam tid erbjuds utifran foljande turordning:
1. omsorgsbehov

2. syskonfortur

3. behovsdatum

4. kotid

Vistelsetid
Barns vistelsetid i omsorg pa obekvam tid utgar fran vardnadshavarnas och/eller
foraldrarnas arbetstid samt skalig restid till och fran arbetsplatsen.

Utgangspunkten &r att barn som huvudregel ar lediga nar vardnadshavare och/eller
foraldrar ar lediga.

Barn till en vardnadshavare och/eller foralder som arbetar natt har ratt till omsorg
pa obekvam tid under den tid vardnadshavaren och/eller foraldern behover sova
for att fa en dygnssomn motsvarande atta timmar. Med nattarbete avses sadant
arbete som utfoérs minst tre timmar under tidsperioden 22.00 — 06.00.

Vardnadshavare ska anméla behov av vistelsetid till huvudmannen for berérd
verksamhet i samband med ans6kan om plats for barn i omsorg pa obekvam tid.

Om behov av vistelsetid darefter andras ska vardnadshavare meddela detta till
huvudmannen for berérd verksamhet. Sadan andring i fraga om behov av
vistelsetid ska anmalas senast tva veckor innan forandringen trader i kraft.

23



Huddinge

Vardnadshavare och/eller foralder ska I6pande och vid behov, efter kommunens
begéaran, lamna information och intyg om vardnadshavares och/eller foralders
arbetstid till kommunen samt halla informationen uppdaterad.

Kommunen kan begéra att vardnadshavare och/eller foralder lamnar foljande
information och intyg:

-Arbetsintyg anstélld, underskrivet av arbetsgivare
-Arbetsintyg egenforetagare, underskrivet av annan oberoende tredje part
-Registreringsbevis och F-skattsedel for egenforetagare

Oppettider

Verksamheten ar 6ppen alla vardagar mellan kl. 18.00 — 06.30, samt dygnet runt
pa helger och roda dagar. Verksamheten ar 6ppen under forutséttning att det finns
ett behov av omsorg hos vardnadshavare och/eller foraldrar.

Uppsagning av plats

Uppsagningstiden for plats i omsorg pa obekvam tid &r en manad fran det att
uppséagningen skriftligen inkommer till kommunens barn- och
utbildningsforvaltning.

Anvisningar till 9§ i HKF 6310

Nattviolen
Omsorg pa obekvam tid erbjud i verksamheten Nattviolen i Huddinge kommun.
Verksamheten inryms i forskolan Angens lokaler pa Lannavégen 30.

Oppettider pa Nattviolen
o Vardagskvéllar kl. 18.00-06.30
o Helger: 6ppet dygnet runt

Omsorg pa Nattviolen gar att fa 365 dagar om aret pa natter, kvallar och helger,
om det finns behov av det. Vid storre helger som till exempel jul eller under
sommaren kan barnens familjer meddela om de har behov av tillsyn och/eller
ledighet.

Om barnet ar placerat pa en annan forskola &n férskolan Angen ansvarar barnets
foraldrar for barnets transport mellan barnets ordinarie verksamhet och
Nattviolen.

Anstkan om omsorg pa obekvam tid

Ansokan till omsorg pa obekvam tid gors till barn-och utbildningsforvaltningen
via e-tjanst:

Ga till e-tjanster for forskola
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Nar ansOkan inkommit till kommunen gor barn- och utbildningsforvaltningen en
prévning om barnet ar beréttigat till en plats pa omsorg under obekvam tid. |
prévningen utreder forvaltningen bland annat om behovet ar aterkommande. Ar
bada foraldrarna sammanboende kravs att bada foraldrarna ar schemalagda
samtidigt under kvall, natt eller helg for att barnet ska kunna erbjudas plats.

Vistelsetid
Anmalan av vistelsetid till omsorg pa obekvam arbetstid lamnas till Nattviolen
och gors via blankett:

https://www.huddinge.se/globalassets/huddinge.se/ gemensamma/blanketter/buf/f
orskola/buf-fsk-0303-schema-forskola.docx

Blanketten anvéands aven nar foraldern behdver dndra behovet att vistelsetid.

Foralderns ratt till ssmmanhangande atta timmars sémn raknas fran det att
foraldern kommer hem fran sin arbetsplats. Barnet har ratt till vistelsetid pa
Nattviolen fran det att foraldern kom hem fran arbetet dess att foralderns atta
timmars sémnperiod ar slut.

Intyg
Som en del av prévningen om barnet &r berattigat till plats inom omsorg pa

obekvam tid tar forvaltningen in intyg fran barnets foraldrar som styrker behovet.
Av arbetsgivarintyg ska det framga den procentuella omfattningen av arbetet samt
arbetstidens forlaggning(féralderns schema).

Tjansteman pa barn- och utbildningsforvaltningen, ansvarig for verksamheten
eller medarbetare utsedd av verksamhetsansvarig far begara in de intyg som
verksamheten beddmer &r nddvéndiga for att faststélla barnets ratt till vistelsetid.

Som oberoende part for egenforetagare raknas foretagets revisor eller annan
utomstaende som har skétt bokforingen eller haft insyn i verksamheten. Person i
ansvarig stallning inom branschorganisationen kan éven réknas som oberoende
part. Familjemedlem raknas inte som utomstaende och kan darfor inte intyga
riktigheten i uppgifterna.

Definitioner av begrepp i anvisningarna

Kommunen
Med kommunen avses i dessa anvisningar Huddinge kommun.
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Vardnadshavare

Med vardnadshavare menas den eller de personer som har den rattsliga vardnaden
for ett barn och det juridiska ansvaret for barnet. Ett barn star under vardnad av
bada foraldrarna eller en av dem, om inte ratten har anfortrott vardnaden at en
eller tva sarskilt utsedda vardnadshavare.

Foradlder

Foraldraskap registreras hos Skatteverket. Ett barn kan ha hogst tva foraldrar. En
kvinna som fott ett barn blir i rattslig mening barnets foradlder. Om kvinnan ar gift
nar barnet fods blir hennes make i réttslig mening forélder till barnet.

Foraldraskap kan dven faststallas i enlighet med bestdammelser i foraldrabalken.

Vaxelvis boende och umgange
Dessa foreskrifter galler aven for barn, vardnadshavare och foréldrar vid véxelvis
boende eller umgange.

Férskola

Forskolan ar en egen skolform och det forsta steget i skolvésendet. Forskolan
erbjuder utbildning till barn fran 1 ars alder fram till dess att de borjar
forskoleklass. Uthildningen utgar fran laroplanen for forskolan, Lpfo 18.

Kommunal forskola

En kommunal forskola &r en forskoleenhet vid vilken en kommun bedriver
utbildning i form av forskola och dar en kommun &r huvudman. Skolinspektionen
utovar tillsyn 6ver kommunala forskolor.

Fristaende forskola

En fristaende forskola ar en forskoleenhet vid vilken en enskild fysisk eller
juridisk person bedriver utbildning i form av forskola och dar den enskilde &r
huvudman. Kommunen utdvar tillsyn 6ver fristaende forskolor

Pedagogisk omsorg

Pedagogisk omsorg ar ett alternativ till forskola som, efter Gnskemal fran
vardnadshavare, kan erbjudas till barn fran 1 ars alder fram till dess att de borjar
forskoleklass.

Verksamheten ingar inte i det svenska skolvasendet och kan bedrivas exempelvis
genom familjedaghem, i extern lokal med anstalld personal eller via
flerfamiljssystem.

Bade kommunala huvudman (kommunal regi) och enskilda huvudman (fristaende
regi) kan bedriva pedagogisk omsorg.

Kommuner utévar tillsyn over fristdende pedagogisk omsorg. Skolinspektionen
utdvar tillsyn dver kommunal pedagogisk omsorg.
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