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Huddinge kommuns lokalbokningsregler 

• Tag med bokningsbesked och legitimation när ni vistas i lokalen. Läs noga 

igenom bokningsbeskedet innan ni nyttjar lokalen/anläggningen. Dina bokade 

tider hittar du under ”Mina sidor” i Actor Smartbook.  Vänligen notera att en 

bokning anses vara giltig när den inte längre är markerad som ”Förfrågan” 

på ”Mina sidor”, även om du inte har mottagit ett bokningsbesked på annat sätt.  

• Lokaler och anläggningar får endast användas till det ändamål och under den tid 

som finns angiven i bokningsbekräftelsen. Hyresgästen är skyldig att rätta sig 

efter dessa och kompletterande villkor samt anvisningar av ansvarig personal. 

• Hyresgästen är ansvarig för tillsyn i lokalen/anläggningen under hyrestiden. 

Bokningsansvarig skall ha fyllt 18 år och finnas tillgänglig för kontakt under 

hela den bokade tiden via telefon.  

• Huddinge kommun har rätt att avboka den tid eller del av tid som finns angiven 

på bokningsbekräftelsen om lokalen/anläggningen måste stängas för skötsel, 

reparation, arrangemang eller dylikt. Huddinge kommun ska meddela 

hyresgästen skriftligen eventuell av- eller om bokning så snart som Huddinge 

kommun får kännedom om detta. Meddelandet skickas till den person som är 

ansvarig för bokningen.  

• Om hyresgästen vid tre tillfällen inte avbokar eller nyttjar en schemabokad tid 

förbehåller sig Huddinge kommun rätten att avboka resterande tillfällen. 

• Vid lokaler/anläggningar med läsare för passerdroppar skall närvaro registreras 

genom att använda passerdroppen vid inpassering och utpassering. 

• Huddinge kommun ansvarar inte för tillhörigheter som lämnas eller förvaras i 

den hyrda lokalen/anläggningen. 

• Hyresgästen måste agera enligt Huddinge kommuns demokratiska villkor enligt 

4. Allmänna bestämmelse i Riktlinjer för bidragsgivning i Huddinge kommun. 

Om hyresgäst inte uppfyller villkoren kan kultur- och fritidsnämnden besluta 

om att hyresgäst fråntas möjlighet att nyttja kommunens lokaler/anläggningar. 

• Avbokning av lokalen/anläggningen ska ske senast två arbetsdagar före bokad 

tid via kommunens boknings- och bidragssystem, ActorSmartbook under ”Mina 

sidor”. För senare avbokning tillika utebliven nyttjande av lokalen/anläggningen 

debiteras taxa enligt uppgifterna på Huddinge kommuns hemsida. 

• Hyrestiden får inte utan Huddinge kommuns vetskap och skriftliga 

godkännande, överlåtas till annan hyresgäst. Hyrestiden får inte under några 

omständigheter säljas vidare till annan hyresgäst. 

 

 

 

https://huddinge.actorsmartbook.se/
https://huddinge.actorsmartbook.se/


Ordningsregler/Säkerhet 

• Lokaler/Anläggningar uthyres i befintligt skick. 

• Hyresgästen ska visa sådan hänsyn att inte övriga hyresgäster i 

lokalen/anläggningen eller omkringboende störs. 

• Hyresgäst som uppsåtligen eller av oaktsamhet aktiverar larm kan komma att 

debiteras de kostnader som utryckning föranleder. Tekniskt fel debiteras inte. 

• Lokalen/Anläggningen och dess biytor ska återställas i ursprungligt skick. Om 

hyresgästen orsakar avvikelse från återställande till ursprungsskick har 

Huddinge kommun rätt att neka framtida bokning av lokal/anläggning till 

hyresgäst.  

• Hyresgästen ansvarar även för att ljuset släcks, att alla dörrar och fönster är 

stängda och låsta vid verksamhetens slut samt att inga obehöriga vistas i 

lokalen/anläggningen när den lämnas. 

• Hyresgästen ska vid varje tillfälle som hyresgästen är i lokalen/anläggningen 

besiktiga lokalen/anläggningen och dess utrustning innan verksamheten börjar. 

Om något avviker från det normala, till exempel om utrustning saknas eller om 

något är trasigt ska detta anmälas inom tre arbetsdagar skriftligt med bildbevis 

till fritid@huddinge.se. Om skada uppkommer avsiktligt eller på grund av 

vårdslöshet på anläggning, lokal eller utrustning, skal hyresgästen till fullo 

ersätta Huddinge kommun för den uppkomna skadan.  

• Alkohol och förtäring av mat är förbjudet i Huddinge kommuns 

lokaler/anläggningar. Rökförbud gäller inomhus samt i direkt anslutning till 

lokalen/anläggningen. Djur, med undantag för ledarhundar, är inte tillåtna i 

kommunens lokaler/anläggningar.  

• Huddinge kommun förbehåller sig rätten att avslå/häva/avboka om det på 

objektiv saklig grund finns anledning att anta att verksamheten kan medföra 

allvarligare ordningsstörningar eller olaglig handling. 

• Eld, fyrverkerier, rökmaskiner och dylikt är inte tillåtna i kommunens 

lokaler/anläggningar. 

• Följer inte hyresgästen ordningsreglerna debiteras avgifter enligt uppgifterna på 

Huddinge kommuns hemsida. 

 

Brandskyddsregler 

• Hyresgästen är skyldig att känna till hur hyresgästen ska agera i händelse av 

brand. 

• I lokalerna finns uppsatt information som visar utrymningsvägar, hur utrymning 

ska ske och var återsamlingsplats finns.  

• Hyresgästen ansvarar för att informera övriga personer i lokalen om 

brandskyddsregler och rutiner.  

• Vid brand ska hyresgästen alltid larma 112 och möta upp brandkåren vid 

hyreslokalens entré. 

tel:112


• Nödutgångar får under inga omständigheter blockeras. 

• Skyltar i lokalen anger hur många personer som maximalt får vistas i lokalen. 

Det är hyresgästens ansvar att vara informerad om maxantalet och se till att 

antalet personer som vistas i lokalen inte överskrider maxantalet. Om 

hyresgästen överskrider maxantalet har Huddinge kommun rätt att neka bokning 

av lokal till hyresgäst.  

 

Betalning 

• Fakturering sker månaden efter den bokade tiden. 

• Fakturor skickas en gång per månad om inte annat avtalas. 

• Betalning ska ske senast 30 dagar efter fakturadatum. 

• Eventuell anmärkning mot fakturan ska göras inom 8 dagar. 

• Kultur- och fritidsnämnden förbehåller sig rätten att debitera den taxa som gäller 

vid tidpunkten för nyttjande av lokalen, oavsett om annan taxa gällde vid 

tidpunkten för bokningen eller bekräftelse av lokalen. 

• Passerdroppar kvitteras mot en engångssumma per droppe i enlighet med aktuell 

avgiftslista. Uthämtning sker på angiven plats och inom angiven tid enligt 

bokningsbekräftelsen. Bokningsbeskedet kan behöva uppvisas vid 

uthämtningen. Passerdroppe skall ej återlämnas utan behålls av hyresgästen för 

framtida bokningar. Vid avbokning efter att passerdroppe hämtats ut kvarstår 

kostnaden för passerdroppen. Borttappad eller förlagd droppe som kräver 

uttryckning av personal debiteras enligt gällande avgiftslista. 

• Vid försenad betalning debiterar Huddinge kommun först en 

betalningspåminnelse och sedan dröjsmålsränta enligt lag. 

• Vid utebliven betalning skickas inkassokrav enligt inkassolagen. 

• Om hyresgästen är en förening kan utebliven betalning komma att kvittas mot 

eventuella bidrag till föreningen. 

• För mer information om de olika taxorna: Taxor och avgifter (huddinge.se) 

 

För mer information kontakta:  

Föreningsstöd, Kultur- och fritidsförvaltningen, fritid@huddinge.se 

 

https://www.huddinge.se/fritid-natur-och-kultur/Boka-lokal-och-anlaggning/taxor-och-avgifter/

