Huddinge

Visma Suppliercenter/Leverantérsportal

Visma Suppliercenter ar en kostnadsfri portal som erbjuds av foretaget Visma dar du kan skapa e-
fakturor. Du loggar in via adressen: https://www.proceedo.net/suppliercenter/

Har du inte fatt en inbjudningslank av Huddinge kommun for att ansluta dig,
ansok pa www.huddinge.se/faktura

Skapa faktura

Nar du ar inloggad gar du till flik [Fakturor]. Har du skapat fakturor tidigare kan du valja ”Skapa
fran tidigare faktura”. Annars valjer du ”Skapa fran tom mall”. Du har ocksa mdjlighet att skapa
kreditfaktura.

D VIIMA Proceedo Leverantoérsportal

Order Kunder Katalog

Skapa fran tidigare faktural] Skapa frén order || Skapa fr@n tom mall Skapa kreditfaktura J| Fakturahistorik

Sok fakturaforiaga

| listan som dyker upp valjer du "Huddinge kommun” som kund

Huddinge kommun ‘ Visa |

Se beskrivning hur falt ska fyllas i:

1 Fylli fakturanummer. Du bestammer sjalv vilket fakturanummer du vill ha.

2 OBS éndra valuta till SEK

3 Fyllinagon av dina betaluppgifter

4 Fyll i datum. ”Betaldatum” dr samma som “’Forfallodatum”

1. Skapa faktura 2 3

Faktura
Fakturanummer 1 & | 123456 Fakturadatum e | 2023-11-06
Valuta 2 ‘ SEK ~ | Leveransdatum 4 *| 2023-11-06
Betalningsreferensnr. Betaldatum *|12023-12-06
Bankgiro 123-4567 Period start
Plusgiro 3 Period slut

Bankkonto

IBAN



https://www.proceedo.net/suppliercenter/
http://www.huddinge.se/faktura

5 Bestallarreferens ar ett 6 siffrigt nummer du ska ha fatt av bestallande verksamhet. (i vissa
undantagsfall & denna 8 siffror).

Om du fatt en order fran Huddinge kommun stér ett ordernummer hogst upp. “HK......... 7,
Detta fyller du in i faltet for ordernummer. Ar det sa att du endast fatt en order och ingen
“Bestidllarreferens”, fyll d& i ordernummer bade i filt "Bestdllarreferens” och
”Orderreferens”.

6 Fyllidina adressuppgifter om nagot saknas. Endast falten med * ar tvingande.
Suppliercenter hamtar denna information fran dina installningar. Saknas massa varden kan
du klicka pa B Suppliercenter och lagga till information sa den ar ifylld nasta gang du
skapar en faktura.

7 Fyll i din e-postadress

8 Lagg till artikelnummer, namn, kvantitet, enhetspris samt moms.

Du kan lagga detaljerat varje artikel for sig eller sa skapar du bara 1 rad med kvantitet 1 och
skriver totalsumman.

9 Nar du fyllt i allt klickar du ”Uppdatera”. Kontrollera att summor m.m ser ratt ut.

Ser det bra ut klickar du ’Skicka”. Annars klickar du ”Tillbaka” sa kan du éndra fakturan.
Kund
Momsnummer SE212000006801 Bestillarreferens 5 * 240400
GLN/OVT 7362120000067 Orderreferensnr. ) HK000107351
Kund Huddinge kommun
Attention Huddinge kommun (HK)
Gata Kommunalvédgen 28
Postnummer 141 85
Stad Huddinge
Land Sverige
Andra...
Leverantor
Momsnummer SE551234567801 Telefonnummer
Namn Huddinge Kommun Sys.admin |H-post 7 * | din.epostadress@huddinge.se
Attention 6 . Abonnemangsnr.
Gata Testgatan 4 Avtalsreferens
Postnummer 111111
Stad HuUddinge
Land 1| Sverige ~
Fakturakommentar Bilagor
Bilagor...
P
Rader
*Art.nr. *Beskrivning *Kvantitet *Pris / antal, enhet *Moms(%) Belopp
1 Testartikel 1 3 100 / 1,00 ST 25 0,00 Q
2 Testartikel 2 1 55 /1,00 ST 25 0,00 Q
0,00 0,00 7 T,00 ST 0,00 [ %]
Skattetotal Total

Frakt exkl. moms

Fraktmoms (%)

Total exkl. moms
Momspliktigt belopp Momssats Moms

Total moms

Oresavr.

Total () 9

Tillbaka Uppdatera Skapa




