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Ledighetsansokan
Vardnadshavare

Ny rutin for att sOka ledighet for elever i Huddinge kommun

Vardnadshavare skapar Ledighetsansckan fér ett barn genom att logga _

in i Skola24 och valja funktionen Ledighetsansdkan. Om foraldern har
flera barn maste forst ett barn valjas i listan.
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Klicka sedan pa Skapa ledighetsansékan. =

KA W

Oppna kalendrarna vid falten Fran och med och Till ach med fér att vélja
start- och slutdatum. Antal beraknade dagar visar hur manga dagar som
ingar i det valda datumintervallet. | faltet Antal skoldagar ska antalet

faktiska skoldagar for eleven som ansdkan galler fyllas i. cagresomotan 8]

Antalet beviljade ]
lediga dagar sedan

tidigare visas har. J____._.———'—— )

Faltet Orsak till ledighet maste
fyllas i innan en ansdkan kan
sparas.

ar frivillig att fylla i.

[ Textrutan med kontaktuppgifter

Avsluta med att trycka pa Spara for att slutfora ansokan eller tryck

pa Avbryt for att lamna ansokningsformularet utan att spara. Da en
ansOkan sparas skickas ett mejl till Ansvarig larare for aktuell elev (galler
for skolor som inte aktiverat Samtycke av samtliga foraldrar).

Om funktionen Samtycke av samtliga foraldrar ar aktiverad for skolan
syns aven denna text for vardnadshavare da en ansokan skapas.



Skapa ledighetsansdkan for Kajsa LoOv, 1A

O Sameyrhe Lave av samithga virdnadwhavace Binan anokan kan behanding av skolan Meddelande skackas tll iegistrerade
vhrarasshavare

D& en ansokan skapats skickas ett mejl till ytterligare registrerad
vardnadshavare som maste behandla ansékan genom att

antingen Samtycka eller Neka samtycke. D& samtliga registrerade
vardnadshavare behandlat ansdkan skickas ett mejl till ansvarig larare att
en ansoOkan finns att behandla.
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Nar ansokan ar beviljad eller inte beviljad kommer detta att skickas ut via
mail till vardnadshavarna.

For mer information kontakta:
buf.nilex@huddinge.se
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