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KONTAKTUPPGIFTER

Postadress:

Besoksadress, SGY

Besoksadress, Klippan

SKOLLEDNING

Rektor
Eva Sahlberg Widgren

Bitridande rektor
Anna Katthofer

Administrativ chef
Malin Norberg

141 85 Huddinge

Huddingevégen 352 eller Sdgbacksvigen 2
Telefon, expedition
Fax, expeditionen

Patron Pers vdg 10

Ansvar:

Overgripande ansvar for skolans verksamhet,
personal och elever.

Elevhilsoteamet

Samtliga personaldrenden

Ansvar for skolans elevirenden

Ansvar for skolans administrativa verksamhet

EXPEDITION OCH ADMINISTRATION

Charlotte Hagberg

Felix Norman Linder

Louise Florentin

Skolassistent
Personaladministrativa fragor
Webbredaktor for skolans hemsida

IT-tekniker och skolassistent
Fragor gdllande betyg, studieintyg, elevdatorer,
inloggning etc.

Skoladministrator
Betygsfragor, schemaldggning

08-535 304 60
08-535374 13

08-535374 79

08-535374 78
08-535 374 53

08-535374 25

08-535374 16

08-535374 11

08-535374 74

08-535374 43

08-535 372 50



VAKTMASTARE OCH IT

Mats Livbom Vaktmaistare
Fastighetsfragor, utrymningsledare, larm-
ansvarig samt elevernas ID-kort

Felix Norman Linder IT-tekniker
Chromebooks, datainloggningar och skrivare

Fredrik Skeppholm IT-tekniker
Chromebooks, datainloggningar, skrivare och
marknadsforing.

Osman Mohammed Vaktmastare och elevstodjare

CAFETERIA OCH RESTAURANG

Maggan Bladh Cafeteriaforestandare
Ngok Heung Lam Cafeteriabitrade
BIBLIOTEK

Anna Pawlak Broniarczyk

08-535 374 58

08-535374 43

08-535 373 28

08-535 374 83

08-535 374 54

08-535374 54

08-535372 54

ELEVHALSAN

Pia Hjerpe Skolskoterska 08-535 374 30
Zezer Gusel Kurator 08-535 374 34, 070-198 20 11
Gabriel Ishak Kurator 08-535 374 42
Niklas Svensson Skolpsykolog 08-535 375 43
Helén Olofsson Specialpedagog 08-535374 12
Maria Tegnestrand Specialldrare 08-535 374 69
Maja Johansson Kurator (RCN-SPRINT) 08-535 337 03
Holmstréom

Anki Nilsen Praktiksamordnare (IMYRK) 08-535 374 61



STUDIE- OCH YRKESVAGLEDNING

Ulla Schiller Wahlstrom  Programmen: 08-535374 17
BF, RL, HT med tillh6rande yrkesintro,
Industritekniska (lassmed) samt
Gymnasiesarskolan.

Individuellt alternativ - Klippan,
Programinriktat val (IMV)

Anna Gustafsson Programmen: 08-535 374 24
BA, FT med tillh6rande yrkesintro,
Industritekniska (lassmed).
Individuellt alternativ - Klippan samt IMA,

Programinriktat val (IMV) och
Sprékintroduktion (SPRINT)

SKYDDSOMBUD

Antti Jaminki 08-535 374 59

Kontaktuppgifter till all personal hittar du pa var hemsida: www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet



http://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet

VIKTIGT ATT VETA

Adressandring

Affischering

Arbetarskydd

Betyg

Bevakningskameror

Bibliotek

Brandlarm

CSN - Studiehjalp
(16-20 ar)

Om du flyttar kommer din adress att uppdateras automatiskt enligt uppgifter fran
Folkbokf6ringen.

Far endast ske pa anvisade anslagstavlor. Expeditionen ska forst stimpla och
godkinna det som sitts upp.

Arbetsmiljolagen giller for alla i skolan.

Betyg sitts pa varje avslutad kurs efter en mél- och kunskapsrelaterad betygsskala.
Betygsstegen ges beteckningarna A, B, C, D, E och F dér A-E stér fér godkianda
resultat och F star for ej godként resultat. Om underlag f6r bedomning av dina
kunskaper saknas pa grund av din franvaro ska betyg inte sittas.

I vissa korridorer finns bevakningskameror for att 6ka allas trygghet.

Bibliotek finns pé plan 3. Dér hittar du:

- bocker, tidningar, tidskrifter och annat material du behéver for ditt

skolarbete

- grupprum och lasrum

- datorer for Internet

- kopiator
Vi hjdlper dig med informationssékning infor skolarbeten. Soker du efter en
sdrskild bok eller bocker i olika @mnen? Om biblioteket inte har vad du soker kan
vi soka i andra biblioteks kataloger. Bibliotekets datorer kan bokas infor
skolarbeten. Telefonsamtal dr forbjudna pa biblioteket for att skapa arbetsro.
Om 6vriga ordningsregler i biblioteket kan du ldsa pa var hemsida
https://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet/om-skolan/biblioteket/

Nar brandlarmet gar ska skolan omedelbart utrymmas, enligt utrymningsplan pa
varje vaning. Hissar far ej anvandas. Samling sker pa Sagbécksviagen bortom
grinden. Nar vi far klartecken atergar alla till lektionen.

Studiebidrag betalas ut manadsvis fran och med kvartalet efter du fyllt 16 ér.
Bidraget betalas ut automatiskt till alla som bedriver studier pa heltid. Om du
skolkar ofta raknas du inte som heltidsstuderande och far da inget studiebidrag.
Detta i sin tur kan leda till att andra bidrag, t.ex. bostadsbidrag, till familjen
minskas.

Extra tilldgg kan beviljas till dig som har en svar ekonomisk situation. Ansok hos
CSN.

Inackorderingstilligg ansoker du om hos CSN.

OBS. Du méste ha studerat heltid under minst 9 méanader under lasaret for att fa
studiebidraget for juni ménad! Fragor eller hjalp med studiehjalp, kontakta
kurator!

Mer information hittar du pa www.csn.se.
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https://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet/om-skolan/biblioteket/ordningsregler-pa-biblioteket/
http://www.csn.se/

CSN - Studiemedel
(20 ar och uppat)

Datainloggning

Digitalt verktyg

Elevskap

Elev-ID

Elevrad
Elevskyddsombud

Frukost

Franvaro

Fusk

Forsdkring

Fran och med hostterminen det ar du fyller 20 ar maste du sjélv anséka om
studiemedel. Gor det direkt efter hostterminens borjan. CSN kan endast bevilja
studiemedel for fyra veckor bakat, fran den vecka da ans6kan kommit in.
Blanketten hittar du pa www.csn.se. Innan du skickar ivig den gér du till
expeditionen for att fa en stimpel.

Om du har problem med inloggningen, kontakta véra It-tekniker.

Alla SGYs elever far lana ett digitalt verktyg att ha i undervisningen. Du ansvarar
sjalv for att detta inte gar sonder, blir stulet eller tappas bort.

Om det digitala verktyget forloras genom st6ld, ran eller 6verfall, ska du genast gora
en polisanmilan. Kopia pa polisanmilan ska du ldmna till skolan, som beslutar om
vilka atgarder som &r lampliga i varje enskilt fall.

Vid skada eller forlust far du ett reparerat eller likvirdigt digitalt verktyg som
ersattning. En kostnad bedéms for varje enskilt fall och ersdttning tas ut.

Skapen delas ut av mentor och far inte bytas mellan eleverna, eftersom det kan
innebira en sikerhetsrisk och eventuella forsékringar kan upphora att gélla. Du
utrustar sjdlv ditt skap med hénglés. Personliga dgodelar forvaras i skapet pa egen
risk. Skolan ersitter inte stolder ur skdpen. Det dr darfor viktigt att hanglés ar av
godkénd typ och att ingenting stoldbegirligt (dyrbara klader, digitala verktyg,
busskort, planbocker och liknande) forvaras i skapen.

Du som elev har tillgéng till skap under forutsittning att du foljer skolans regler
kring anvindning av skapen. Elevskapen ér skolans egendom och skolan har
darfor befogenhet att kontrollera att dessa anviands enligt géllande regler.

Samtliga elever far ett ID-kort. Du maste alltid ha ID-kortet med dig. Detta ar
din nyckel till skolan och du anvinder det for att legitimera dig vid forfragan fran
personal pa SGY och HGY (Huddingegymnasiet). Du behover det for att fa dta
lunch i matsalen pa HGY. Samtliga elever i k1 fotograferas. Tappar du bort ditt
ID-kort maste du bestilla ett nytt pa vaktmasteriet, till en kostnad av 100 kronor.
Nir du slutar skolan maste du limna tillbaka ditt ID-kort.

Elevradet bestar av tvd representanter fran varje klass.
Elevrepresentanter som deltar i skolans arbetsmiljoarbete.

Serveras mellan kl. 7:00 - 09:00 i cafeterian till en kostnad av 5 kronor. Vi dter bara
i cafeterian. Som elev pd SGY far du endast dta frukost hér och inte pa HGY.

All otillaten franvaro riknas som skolk. Se vidare om franvaro lingre bak "Om du
skolkar”.

Om elev ertappas med att fuska kommer provet/arbetet inte att tillgodoraknas
betygsmassigt. Risk for avstingning enligt Gymnasieforordningen 5 kapitel 17 §.

Alla elever har olycksfallsforsdkring som géller under skoltid. APL/praktik riknas
som skoltid samt normal vég till och fran skolan. Mer information finner du pa
https://www.huddinge.se . For att forsdkringen ska gélla under fritid och lov maste
en tillaggsforsakring tecknas.
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http://www.csn.se/

Gymnasie- och arbets-
marknadsnamnd

Ingen larare kommer
till lektionen

Kalendarium

Klassrad

Krisgrupp

Kurator

Ledighet

Lunch

For gymnasieskola i kommunen ansvarar den politiskt sammansatta gymnasie-
och arbetsmarknadsnimnden. For kontakt, www.huddinge.se.

Om en lédrare inte infinner sig enligt schema ska klassen vianta utanfor
klassrummet i 10 minuter. Om ldraren dnnu inte kommit, skickas en representant
till expeditionen for besked.

Pa skolans hemsida,
https://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet/information/lasarsplanering/
finns en lasarsplanering.

Du har klassrdd med din klass och mentor en gang i ménaden. Dér tar ni upp
fragor som ar viktiga for er. Ni for protokoll vid varje klassrad och limnar det till
er bitrddande rektor.

Det finns en krisgrupp pa skolan dér rektor ér ansvarig.

Hos kuratorn kan du fa hjilp genom att fundera och prata om det som ror dig! Det
kan handla om din situation i skolan, bland kamrater eller i hemmet, olika
konfliktsituationer, skoltr6tthet eller andra tankar som du har. Aven vissa CSN-
fragor kan du fa hjélp med har.

Det du pratar om stannar mellan dig och kuratorn, om ni inte kommer 6verens
om ndgot annat.

Rutinen vid Sagbéacksgymnasiet dr att:

- For ledighet upp till tre dagar kan mentor bevilja ledighet.

- For ovrig ledighet kan rektor bevilja ledighet.
Elev ansoker om ledighet via blankett som finns pa skolans hemsida och pa
expeditionen.
https://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet/information/blanketter-och-
informationsblad/

Skolledningen dr mycket restriktiv med att bevilja ledigheter. Inga ledigheter
beviljas for t.ex. semesterresor under skolaret.

For all ledighet giller att:

- Du maéste sjélv ta ansvar for att ta igen forlorade kursmoment.

- Skolan ger inte ersittningstid eller ersdttningsexaminationer for forlorad
tid eller examinationer.

- Det 4r ditt ansvar, vid franvaro att se till att undervisande lirare har
underlag for betygsattningen. Provning sker endast pa hela kurser
betygsatta med F och vid sirskilda provningstillfillen. Se Provningar.

- Om ledighet inte beviljas och du eller din virdnadshavare dnda fattar
beslut om franvaro kommer ogiltig franvaro att registreras.

OBS! Hog franvaro kan resultera i indragna studiemedel fran CSN.

Skollunch serveras pa HGY, pa andra sidan Huddingevégen, varje dag mellan
10.30-13.15. Du éater lunch efter ditt schema.


http://www.huddinge.se/
https://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet/information/lasarsplanering/
https://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet/information/blanketter-och-informationsblad/
https://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet/information/blanketter-och-informationsblad/

Liromedel

Matersattning

Mentorstid

Modersmal

Nationella prov

Plan mot
diskriminering och
krankande behandling

Programrad

Provningar

Resursdag

Trivsel i matsalen:

- Matsalen dr till for dtande gaster.

- Alla ska ha passerkort med sig.

- Kortet fungerar EN gang per dag, alltsé far du EN tallrik per dag.
- Ingen medhavd mat far dtas i matsalen.

- Mat och dryck far inte tas med ut ur matsalen.

- Verktyg och knivar dr inte tillitna i matsalen.

- Ta inte mer mat dn vad du éter upp, ta hellre flera ganger sa att du inte kastar
mat i onddan.

- Alla ska plocka undan efter sig pa borden, siste person som limnar bordet
ser till att det ar rent och snyggt.

Alla larobocker ar till 1ans och ska aterlamnas efter avslutad kurs. Varda bockerna
vil, om du tappar bort en bok far du betala vad den kostar!

Du som dr ute pa APL/praktik och far betala din mat sjalv har ratt till
matersdttning med 60 kronor/dag. Blankett finner du pé skolans hemsida
www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet under “Information/blanketter-och-
informationsblad” samt pa expeditionen.

Obligatoriskt for alla klasser. Med varierande innehall, klassrad, information mm.

Undervisning i modersmél kan anordnas for de elever som har ett annat sprak dn
svenska. Ansokan sker via kommunens hemsida genom E-tjdnst.
https://service.huddinge.se/Skolstartstjanst

Dessa ér obligatoriska.

Skolans Plan mot diskriminering och krankande behandling anger hur vi arbetar
for att forebygga krankande behandling, trakasserier och mobbning, och hur vi
agerar om det dnda intréaffar. I den kan du ldsa vart du ska vinda dig om du
upplever eller blir vittne till nagon form av krinkning. Plan mot diskriminering
och krankande behandling hittar du pé skolans hemsida, under "Information”.
www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet

Detta ér ett radgivande organ, som finns for varje program. Det bestar av
skolrepresentanter (larare, elever, skolledning), branschforetriddare och personer
verksamma inom respektive yrkesomrade. Ordforande i programréadet 4r en
ledamot fran gymnasienamnden.

Du som elev i gymnasieskolan har ratt att kostnadsfritt géra provning i de kurser
som ingar i din individuella studieplan, dir du tidigare fatt betyg F. Prévning sker
alltid pa hel kurs dér bade praktiska och teoretiska moment kan inga. Du far bara
anmila dig till EN provning per tillfille.

Lasarets aktuella datum hittar du i Lasarsplaneringen, pa skolans hemsida
https://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet/information/lasarsplanering/

Detta ér en vanlig skoldag som skolan bestimmer 6ver.
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Rokning

Sjukanmadlan

SL-kort

Studiebidrag/-medel

Studieuppehall

Studie- och
yrkesvagledning

Stod

Stolder

Forbjudet pé skolans omréde. Se vara trivselregler nedan.

Sjukanmaélan maste goras varje dag av vardnadshavare eller dig som myndig elev.
Anmilan sker till Skola24 och kan goras via Internet eller per telefon.

https://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet/information/sjukanmalan/

OBS. Nir du anmailer fore klockan 9.00 registreras franvaro for den dag du
ringer. Nidr du anmaler efter klockan 9.00 giller franvaron for nista dag.

Du som dr inskriven i skolan far ett terminskort via din mentor. Det giller dven
dig som har fyllt 20 ar. Kortet giller mdndag-fredag mellan klockan 04.30 - 19.00.
Kortet ska omedelbart aterlimnas om du avbryter studierna.

Om du forlorar SL-kortet ersitts det inte av skolan. Du registrerar sjilv ditt kort
pé sl.se sa att du har forlustgaranti. Fritidsbiljett kan kopas hos SL som
komplement.

Se CSN

Uppehall kan géras under studietiden, t.ex. for studier utomlands eller andra skal.
I slutbetyget ska det anges om elev haft studieavbrott for studier utomlands. Ta
kontakt med studie- och yrkesvigledaren om du vill anséka om studieuppehall.

Véra studie- och yrkesvigledare kan vigleda dig infor olika val och informera om
hur dina kursval paverkar behorighet till hogre studier. Om du till exempel vill
andra studieinriktning eller gora ett studieuppehall, si ska du kontakta en studie-
och yrkesvigledare.

Du som har studiesvarigheter erbjuds stod enligt elevhilsoplanen. Vind dig till din
mentor for att fa mer information.

Forvara inte vardeforemal som t.ex. SL-kort eller mobil i elevsképen. Det ar din
hemf6rsikring som ev. ersitter skadorna. Om du blir bestulen pa nagot maste du
gora en polisanmaélan. Innan du gor en anmalan, fraga forst pa vaktmasteriet eller
expeditionen om foremalet ar upphittat och inldmnat.


https://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet/information/sjukanmalan/

TRIVSEL- OCH ORDNINGSREGLER

Jag respekterar allas ritt till utbildning genom att:
- Jag kommer i tid till lektionerna.

- Jaghar med det material som behdvs till varje lektion dvs. (chromebook, bocker, idrottsklader,
arbetsklader etc.) Om jag inte har med mig material till lektioner far jag frdnvaro.

- Jagbidrar till studiero i klassrummet - jag dgnar mig at skolarbete pé lektioner och stér INTE andra.
Lararen har rétt att avvisa elev vid storande beteende och eleven far dé franvaro.

- Jagldgger mobiler och/eller air PoDs i vdskan eller jackfickan, om ldraren inte sdger annat. Om jag
tar upp mobilen under lektionstiden blir jag avvisad fran klassrummet. Jag dr vilkommen tillbaka
efter rasten.

- Jagir rddd om skolans inredning och utrustning och kan bli erséttningsskyldig vid skadegorelse.

- Jaganvinder inte starka parfymer eller dter notter pa skolan da det allvarligt kan skada mina

kompisar som har allergier.

DETTA GALLER FOR VARA UTBILDNINGAR:

Tobak
Rokning ér forbjuden i, och i anslutning till, vara lokaler samt i verksamhet som sker i var regi. Detta enligt
tobakslagen. Forbudet giller dven e-cigaretter.

Alkohol

Det ar forbjudet att forvara och fortira alkoholhaltiga drycker eller upptrada
alkoholpaverkad inom vara utbildningars geografiska omrade eller i verksamheter
som sker i var regi (t ex studieresor).

Narkotika
Det ar forbjudet med all hantering och bruk av narkotika, dopingmedel, icke ordinerade medicinska preparat
samt andra ej narkotikaklassade kemiska substanser.
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ATGARDER VID OLAMPLIGT BETEENDE

Alla pa skolan

Nir den vaxne
ser eller hér et
olampligt
upptradande
ska hen
markera
genom att saga

laglig rétt att
visa ut elev vid
olampligt
beteende samt

beslagta mobil.

Berérd mentor
informeras om
beteendet

Samtalar med
elev.

Informerar
vardnadshavare.

Eventuellt Deltar vid
informeras hehov.
ATK. -____rl.a_u -
Vid behov handcloe
deltar
representant
fran elevhalsan
vid samtalet.

handelsen.

Dokumenterar

OM DU SKOLKAR

Om du ér borta fran skolan utan att nagon larare har sagt ja till det, raknar CSN det som skolk. Da kan du

forlora ditt studiebidrag.

Om du ér sjuk eller om du fatt ledigt fran skolan, raknar vi inte det som skolk.

Deltar vid
behov av
Aisciplinirt
samtal.

Kan utfirda
skriftlig
varning.
Polisanmiler
handlingar som
strider mot
svensk lag.

£an besluta om
kortare tids
avstangning (1
vecka).

Kan ansika till
nimnden om
lang tids
avstingning

Om du fatt pengar som du inte har ritt till for att du skolkat, maste du betala tillbaka dem.

DETTA HANDER OM DU SKOLKAR

Anmilan till CSN sker efter 4 timmar eller lektioner.

e Varje elev samt virdnadshavare undertecknar vid skolstart en 6verenskommelse om
franvarohanteringen.
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=1 R

(=)
Skolan rapporterar CSM stoppar CSN kontaktar eleven
franvaren till CSN utbetalningen eller féraldrarna

R

Skolan skickar ett
franvarcunderlag

088

CSN utreder om eleven  CSM kontaktar eleven Eleven far eventuellt
fatt tor mycket pengar eller foraldrarna betala tillbaka

1. Skolan rapporterar till CSN att du skolkar.

CSN stoppar dina pengar sa linge som du skolkar.

CSN skickar ett brev hem till dig dir det star vad skolan rapporterat. Om du tycker att
skolan har fel ska du hora av dig till skolan eller till CSN.

Skolan skickar ett frinvarounderlag till CSN dir det star hur mycket du skolkat.

CSN undersoker om du behover betala tillbaka pengar.

Om du behéover betala tillbaka kontaktar CSN dig eller dina foréldrar.

Du far eventuellt betala tillbaka pengar som du fatt, men inte haft ratt till.

@

NS

FLER BIDRAG KAN PAVERKAS

Ténk pé att 4ven andra bidrag kan paverkas om du skolkar. Om du har inackorderingstilldgg, extra tilligg
eller larlingsersittning fran CSN, forlorar du de bidragen ocksa. Aven bidrag fran Forsikringskassan kan
paverkas, exempelvis bostadsbidraget.
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Valkommen in pa

Var hemsida, www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet

HANDLING & KUNSKAP Facebook, www.facebook.com/sagbacksgymnasiet

SAGBACKSGYMNASIET

. Instagram, www.instagram.com/sqy352
HUDDINGEVAGEN 352



http://www.huddinge.se/sagbacksgymnasiet
http://www.facebook.com/sagbacksgymnasiet
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