Riktlinjer och rad for skyltning

av kommunens verksamheter

Kommunens verksamheter ska
vara latta att hitta

I kommunens ambition att vara kundorienterad ingar att underlatta for
brukare och besokare att hitta till och inom verksamheterna. Att kommunens
verksambhet ar tydligt skyltad dr en del av den upplevda kvalitén. Motsatsen
signalerar dalig kvalité och inger inte fortroende.

Kommunen stravar efter att profilera sig och upptrdda som en enhet mot
invanarna. Huddinge kommun ska darfor vara huvudavsandare. Undantag
gors for kommunens heldgda bolag.

Sammanfattning

« Kommunens verksamheter ska vara tydligt skyltade.
« Skyltarna ska underlitta f6r besdkande att hitta ratt.

« Skyltningen ska tydliggora att verksamheten bedrivs av Huddinge kommun.

o Informationsskyltar ska informera om vad kommunen gor i den fysiska
miljon.
o Entréskyltar i publika lokaler ska vara tillganglighetsanpassade.

Kommunens verksamheter
ska vara latta att hitta

Sammanfattning
Skyltansvar och bestallning
Kostnader

Planering och riktlinjer
Grafiska riktlinjer

Farger

Typsnitt

Tillganglighetsanpassade
skyltar

Lagar och regler
Entréskyltar
Fasadskyltar
Flaggskylt/pendelskylt
Pa glas

Hanvisningsskyltar,
inomhus

Informationskylt
Byggskyltar
Informationstavlor

Fasadskylt
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Huddinge

Det ska vara litt for besokare att hitta till kommunens olika verksamheter.
Dérfor ska lokalerna vara tydligt skyltade, bdde invandigt och utvandigt.
Skyltprogrammet visar hur skyltarna ska se ut och ger rad och stod till dig som
ska planera och bestilla dem.

Skyltansvar och bestillning av skyltar till fastigheter
som dags eller hyrs av Huddinge Samhallsfastigheter

Bestallningsprocess

Kontakta fastighetsvarden HUSF for din fastighet, de hanterar alla fragor pa
objektsniva inklusive skyltar. http://www.husf.se/varalokaler

Riktlinjer och rad for

HUSEF soker bygglov (sa kallat skyltlov) nar sa kravs. Bestall original via skyltning av kommunens

kommunens upphandlade byra for grafisk form (information pa Insidan) eller verksamheter

av kommunens kommunikatérer och se 6ver lamplig skylttyp och placering.

Originalet skickas till kommunens centrala kommunikationsavdelning for slut- Kommunens verksamheter

godkiannande. HUSF ansvarar sedan for att skyltarna produceras och sitts upp. ska vara ldtta att hitta 1
Sammanfattning 1

Kostnader vid produktion av skyltar Skyltansvar och bestallning 2

« Vid nybyggnation star projektet (det vill siga HUSF) for samtliga kostnader for Kostnader 2
de skyltar som ska produceras. Planering och riktlinjer 2
« Vid nyskyltning eller omskyltning i befintlig byggnad stér verksamheten for Grafiska riktlinjer 3
samtliga kostnader. Farger 3
Typsnitt 3
Fragor eller radgivning Tillganglighetsanpassade
Om du behover rad eller instruktioner angaende en skylts placering, storlek, skyltar 4
belysning etcetera kontaktar du din fastighetsvard. Lagar och regler 5
Behover du rad angaende skyltens grafiska utformning far du hjalp av Entréskyltar 6
kommunens upphandlade byra for grafisk produktion eller av kommunens Fasadskyltar .
kommunikatdrer.
Flaggskylt/pendelskylt 8
13 L3 L] L] . Po l.
Skyltansvar och bestillning till fastigheter som inte i . ?
o o oo o Hanvisningsskyltar,
ags av Huddinge Samhallsfastigheter Jonvsngssy 0
Om fastigheten inte dgs av Huddinge Samhallsfastigheter ska fastighetsdgaren Informationskylt 11
kontakts direkt for information om ansvarfoérdelning relaterat till skyltar, savil Byggskyltar 15
for nyproduktion som f6r omskyltning. Detta regleras i varje enskilt hyresavtal. )
.. .. o . . .. e . Informationstavlor 13
Om du ér osdker pa vem fastighetsidgaren &r, kontakta din forvaltnings
lokalstrateg. Fasadskylt
Huddinge kommun 14



Huddinge

Grafiska riktlinjer

Skyltarna utformas i enlighet med Huddinge kommuns grafiska profil.
Logotyp, fargpalett, typografi och grafiskt element utgér grunden.

Riktlinjer grafiska elementet: huddinge.se/organisation-och-styrning/

nyheter-press-och-webb-tv/varumarkesmanual/grafisk-profil/designsystem/

Farger

Alla Huddinges farger far anvandas vid produktion av skyltar. Under
logotyp och textbard &r det alltid 100 %, och vid behov av bakgrundsfirg,
60 %. Undvik grona farger vid inomhusanvandning, da det kan forvaxlas
med nodskyltar.

Huddinge bla Huddinge turkos Huddinge orange Huddinge rod
CMYK 100-60-0-0 CMYK 81-3-21-0 CMYK 0-65-100-0 CMYK 10-91-81-0
Huddinge skogsgron Huddinge grasgron Huddinge limegron Huddinge rosa
CMYK 90-0-85-0 CMYK 65-0-100-0 CMYK 25-0-95-0 CMYK 20-80-0-0

Endast utomhus.

Typsnitt

Typsnittet som anvénds i skyltar ar Brix Sans Medium, fér pilsymboler
anvédnder vi Brix Sans Black. Undantaget ar Informations- och Byggskyltar
(s 10-11) samt Informationstavlor (s 12). Skyltar skrivs aldrig med endast
versala bokstéver. Forsta bokstaven ar versal och resterande dr gemena.

Typsnittsleverantor &r HVD Fonts www.hvdfonts.com

Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens
verksamheter

Kommunens verksamheter
ska vara latta att hitta

Sammanfattning
Skyltansvar och bestallning
Kostnader

Planering och riktlinjer
Grafiska riktlinjer

Farger

Typsnitt

Tillganglighetsanpassade
skyltar

Lagar och regler
Entréskyltar
Fasadskyltar
Flaggskylt/pendelskylt
Pa glas
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Tillganglighetsanpassade skyltar

Den skyltning som kommunen ansvarar for ska vara tillganglighetsanpassad,
det vill sdga utformad sa att personer med olika funktionsnedsattningar

kan orientera sig. Tillganglighetsanpassade skyltar kan antingen vara taktila
eller ha punktskrift. Punktskriften bor laggas direkt nedanfor texten och ska
utformas enligt svensk standard.

Taktil skyltning innebdr att texten ar upphojd sa att besokaren kan kdnna
texten med fingrarna. Enligt Boverkets riktlinjer bor orienterande skyltar
i publika lokaler och pa allménna platser kompletteras antingen med
bokstédver i upphdjd relief eller punktskrift eller bada formerna.

I Huddinge kommun ska entréskyltar inomhus i publika lokaler, dir inte
bara brukare utan ocksa allménheten ror sig, kompletteras med punktskrift,
alternativt vara taktila och eller bade taktila och med punktskrift.

Skyltar med symboler, sa kallade piktogram, underlattar for personer med
nedsatt kognitiv formaga och for personer som inte kan svenska spraket. De
symboler som ska anvdndas bor i forsta hand vara symboler som redan finns
och ofta anvinds.

Piktogam anvénds vanligen for skyltning av toaletter, hissar och trappor. De

kan vara icke-taktila eller taktila. Vilket man viljer beror pa verksamhetens
behov.

Versalhéjden

(X) bestammer
marginalbredden.
Hel for text.

Halv for ikon.

Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens
verksamheter

Kommunens verksamheter
ska vara latta att hitta

Sammanfattning
Skyltansvar och bestallning
Kostnader

Planering och riktlinjer
Grafiska riktlinjer

Farger

Typsnitt

Tillganglighetsanpassade
skyltar

Lagar och regler
Entréskyltar
Fasadskyltar
Flaggskylt/pendelskylt
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inomhus
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Huddinge

HUDDI

‘i" - X -

Lagar och regler

Flera lagar och regler reglerar var och hur man fér skylta. Det &r vaglagen,
vagmarkesférordningen, naturvérdslagen, plan- och bygglagen samt
allmédnna ordningsstadgan. Dessa lagar forutsatter manga bedomningar vid
tillampningen. Plan- och bygglagen ger kommunerna stort inflytande dver
den egna miljon. Bedomningarna ska ta hansyn till omstandigheter i det
enskilda fallet. Men det ar fordelaktigt for alla parter att likartade skyltar
bedoms efter samma principer. Darfor ar ocksa ett grafiskt profilprogram
viktigt for att skapa en gemensam identitet och starka bilden av kommunen
som en professionell organisation.

NGE

KOMMUN

e

Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens
verksamheter

Kommunens verksamheter
ska vara latta att hitta

Sammanfattning
Skyltansvar och bestallning
Kostnader

Planering och riktlinjer
Grafiska riktlinjer

Farger

Typsnitt

Tillganglighetsanpassade
skyltar

Lagar och regler
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Fasadskyltar
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o . Natur- och byggnads-
Huddlnge forvaltningen

m Huddinge Social- OC_P_I aldre.-
omsorgsforvaltningen

. - Entréskylt —fler an enverksamhet .

< Entréskylt utokad, samt fler an en verksamhet

Entréskyltar

Entréskyltar visar vilka verksamheter som bedrivs inom fastigheten eller
omradet. Kommunens verksamheter ska tydligt namnges pa dessa skyltar.
Entréskyltar kan placeras bade utom- och inomhus.

Verksamhetens dppettider eller annan anvandbar information bor anges vid
entrén. Som beteckning for vaningsplan anvands plan -2, -1, 0, 1, 2 och sa vidare.

Samtliga identitetsfarger frdn den grafiska profilen kan anvindas till
entréskyltar. Undantaget ar inomhusskyltar dar de grona firgerna bor
undvikas da de kan forvaxlas med nodskyltar.

Fargplatta 100 % Fargplatta 100 %, = Fontstorlek samma som Vid behov av bakgrundsfarg:
under vit logotyp textbard, vittext | "Huddinge” i logotypen Fargplatta 60 %, svart text

Marginal: en halv kase.

Langden pa textbarden far vara max 3 ganger logorutan. Langre verksamhetsnamn skrivs pa tva rader.
Kégeln behdver da anpassas — den ar exakt samma som fontstorleken. 5o punkters versalhéjd har 5o
punkters kagel.

Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens
verksamheter

Kommunens verksamheter

ska vara latta att hitta 1
Sammanfattning 1
Skyltansvar och bestéllning 2
Kostnader 2
Planering och riktlinjer 2
Grafiska riktlinjer 3
Farger 3
Typsnitt 3
Tillganglighetsanpassade
skyltar 4
Lagar och regler 5
Entréskyltar 6
Fasadskyltar 7
Flaggskylt/pendelskylt 8
Pa glas 9
Hanvisningsskyltar,

inomhus 10
Informationskylt 11
Byggskyltar 12
Informationstavlor 13
Fasadskylt
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Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens

verksamheter

Kommunens verksamheter
Fasadskyltar ska vara ldtta att hitta 1
Fasadskyltar sitter pa fastighetens fasad vil synligt f6r besokare och Sammanfattning 1

forbipasserande. Syftet med fasadskyltar &r i forsta hand att underlitta

Skyltansvar och bestallning 2
tor besokare att hitta verksamheten. Fasadskyltar ar en del av byggnadens d &
utformning och bor anpassas till byggnadens stil och karaktér. Kostnader 2

Planering och riktlinjer 2
Fasadskyltar gors i 100 % av identitetsfargen, bade i logotyp- och textbard. Grafiska riktlinjer 3
Samtliga identitetsfarger frdn den grafiska profilen kan anvindas till fasad- Farger 3
skyltar. .

Typsnitt 3

Tillganglighetsanpassade

Fargplatta 100 % Fargplatta 100 %, textbard, skyltar 4
under vit logotyp vit text (med undantag av
limegron bakgrund). Lagar och regler 5

Entréskyltar 6

Fasadskyltar 7

Flaggskylt/pendelskylt 8

Pa glas 9

Hanvisningsskyltar,

Fontstorlek — halv kases marginal, fyll ut. inomhus 10

Informationskylt 1

. o0 A oo B k lt
Wruadinge | Skogskallan J WHuddinge | Skogskallan eeyar -
Informationstavlor 13
[ . oo o (X3
Huddinge | Skogskallan [§ &Huddinge | Skogskallan Fasadskylt
Huddinge kommun 14
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Huddinge

i
4 Huddinge | Servicecenter

Y Huddinge | Kungsklippe-
skolan

Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens
verksamheter

FlaggSkylt/pendelskylt Kommunens verksamheter

ska vara latta att hitta 1

En flaggskylt dr en dubbelsidig skylt som star ut fran en fasad likt en flagga.
En frihangande flaggskylt kallas dven pendelskylt.

Sammanfattning 1

Skyltansvar och bestéllning 2
Formen av skyltarna dr samma som for fasadskyltar. Kostnader 2
Planering och riktlinjer 2
Grafiska riktlinjer 3
Farger 3
Typsnitt 3
Tillganglighetsanpassade
skyltar 4
Lagar och regler 5
Entréskyltar 6
Fasadskyltar 7
Flaggskylt/pendelskylt 8
Pa glas 9
Hanvisningsskyltar,
inomhus 10
Informationskylt 1
Byggskyltar 12
Informationstavlor 13
Fasadskylt
Huddinge kommun 14



Huddinge

-4 Huddinge

Servicecenter

Oppettider:

Mandag-onsdag 09.00-17.00
Torsdag 11.30-18.30
Fredag 9.00-15.00

Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens

verksamheter
Pé glas Kommunens verksamheter
ska vara latta att hitta 1
Pa en glasdorr anvédnder vi inte barden. Hér anvdnder vi gnuggbokstaver. .
Sammanfattning 1

Loggan ldggs i 6verkant och verksamhetens namn ska vara i samma storlek

som ”Huddlnge”, BI’iX SanS Medium. Skyl.tanSVar och bestallr"ng 2

Kostnader 2
Planering och riktlinjer 2
Huddinge Grafiska riktlinjer 3
Farger 3
Luft Typsnitt 3
Tillganglighetsanpassade
skyltar 4
Fontstorlek: 50 % av
verksamhetsnamnet Lagar och regler 5
Entréskyltar 6
Fasadskyltar 7
Flaggskylt/pendelskylt 8
Pa glas 9
Hanvisningsskyltar,
inomhus 10
Informationskylt 11
Byggskyltar 12
Informationstavlor 13
Fasadskylt
Huddinge kommun 14
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Elevstédsenheten -

Hanvisningsskyltar, inomhus

Verksamheter som har externa bescokare ska ha intern skyltning. I trapphus,
utanfor hissar och i korridorer dér besokare kan gora ett viagval, ska en skylt
visa vdgen. Varje enhet, rum, lokal och sammantriddesrum, etc. som har
externa besokare ska vara tydligt skyltade.

Samtliga farger fran den grafiska profilen kan anvéndas till hanvisningskyltar
med undantag for de grona fargerna. Gront bor inte anvindas pa skyltar

inomhus da de kan forvixlas med nodskyltar.

Skyltar som hor ihop, det vill sédga i en byggnad, pa ett vaningsplan eller f6r
en verksamhet ska ha samma férg.

Logotypen anvinds inte pa hinvisningarskyltar.

NARIIPE

Brix black

Versalhojden (X) bestammer marginalbredden.
Hel for text.
Halv for pilikon.

Bredd pa skylten samt avstand fran tak/golv avgors av praktiska behov pa plats.

Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens
verksamheter

Kommunens verksamheter

ska vara latta att hitta 1
Sammanfattning 1
Skyltansvar och bestéllning 2
Kostnader 2
Planering och riktlinjer 2
Grafiska riktlinjer 3
Farger 3
Typsnitt 3
Tillganglighetsanpassade
skyltar 4
Lagar och regler 5
Entréskyltar 6
Fasadskyltar 7
Flaggskylt/pendelskylt 8
Pa glas 9
Hanvisningsskyltar,

inomhus 10
Informationskylt 1
Byggskyltar 12
Informationstavlor 13
Fasadskylt

Huddinge kommun 14
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Huddinge

e

08_535 300 00 I huddinge.se I samarbete med: Entreprenér:

%' OCH AVFALL

Vi lagger ledningar for vatten och avlopp
samt bygger en ny gang- och cykelbana.

Fardigt december 2019.

STOCKHOLM KAN
ﬁ VATTEN S SKA

Informationskylt

Kommuninvanarna ar intresserade av vad som hénder i den fysiska miljon
i Huddinge. Det ger oss en mojlighet att informera om vad vi gor pa plats.
Det finns flera sitt att informera om detta. Ett utmérkt satt ar att sétta upp
en informationsskylt val synlig for férbipasserande i anslutning till storre
arbeten. Informationen upplevs som en god service av invanarna.

Det ér brukligt att foretag som ansvarar for byggnation och utfor arbete,
marknadsfor sig i skyltldge med sina logotyper mot férbipasserande

pa egna eller gemensamma separata skyltar. Det finns ingenting i detta
profilprogram som hindrar att foretagen profilerar sig pa detta satt.

Finns det anledning att anvdnda bild pa skylten, sa se sidan 12, Byggskyltar.

Fargplatta 100 % Fargplatta 100 % Fargplatta 60 %
under vit logotyp under "Information”, bakgrund
vit text

Brix sans bold

Anpassningsbar fontstorlek, beroende
pa behov. Svart text.

Brando sans bold

Nar loggor/
avsandare behover
finnas med, ska de
ligga i botten, pa

Du kan anvinda vilken av Huddinges farger som du vill. Ta dessutom girna ut fargplattan.

svangarna, passa pa att kommunicera nar du anda ar igang och informerar.

Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens
verksamheter

Kommunens verksamheter
ska vara latta att hitta

Sammanfattning
Skyltansvar och bestallning
Kostnader

Planering och riktlinjer
Grafiska riktlinjer

Farger

Typsnitt

Tillganglighetsanpassade
skyltar

Lagar och regler
Entréskyltar
Fasadskyltar
Flaggskylt/pendelskylt
Pa glas

Hanvisningsskyltar,
inomhus

Informationskylt
Byggskyltar
Informationstavlor

Fasadskylt
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Huddinge

I samarbete med

Huddinge

W Huddinge

Ursakta
trangseln.
Vi bygger
QT GLELER

Ursakta. Just nu ar
det lite rorigt har.

Vi bygger en ny stadsdel med

4 000 nya bostader och plats for
mer shopping, arbetsplatser och
battre kommunikationer.

I samarbete med
NCC™ SPEAB=

huddinge.se/bygger

Byggskyltar

Eftersom byggskyltar kan behova bade text och bild, sa anvinder vi oss av
affischlayouten i den grafiska profilen. Las mer pa huddinge.se/organisation-
och-styrning/nyheter-press-och-webb-tv/varumarkesmanual/grafisk-profil/
designsystem/

Bredden pa delarna kan varieras, beroende pa behov. Ibland stor bild, ibland
mycket text. Forsok att alltid ha logga uppe i vinster horn, och text till

vanster, som exemplen ovan.

For mer omfattande information, se sidan 13, Informationstavlor.

huddinge.se/bygger

I samarbete med
Brando Sans

Vit logotyp bold 60% av
mot 100% versalhojden.
farg.

Ursdkta. Just nu ar

det lite rorigt har.
Versalhtid, Vi bygger en ny stadsdel med

4 000 nya bostdder och plats for
mer shopping, arbetsplatser och
battre kommunikationer.

huddinge.se/bygger

Brando Sans regular och bold - haly, liggande kase
bestammer versalhojd pa brodtexten. Rubrik 150% storre.

Bredd justerbar efter behov och
skyltstorlek.

Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens
verksamheter

Kommunens verksamheter
ska vara latta att hitta

Sammanfattning
Skyltansvar och bestallning
Kostnader

Planering och riktlinjer
Grafiska riktlinjer

Farger

Typsnitt

Tillganglighetsanpassade
skyltar

Lagar och regler
Entréskyltar
Fasadskyltar
Flaggskylt/pendelskylt
Pa glas

Hanvisningsskyltar,
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Informationskylt
Byggskyltar
Informationstavlor
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Har kommer det handa

spannande saker

Sundist iatures erspel ilignimus acit ipidit
exerfernam, velis nist quamus, coris cus et
voluptat ent, ut quate nos etur modi ut dolor sim
aliquat emporum as cupta venita nitatatur? Imint
adiae occus vero quias aut optatemqui

e »

Ulluptaq uistis
eossum, occuptio
quae nonesto tatusda
essin prature mporro
debissi ntiamenisit
occum dolorum
cumquuntia diis aut

Sundist iatures erspel ilignimus
acit ipidit exerfernam, velis nist
quamus, coris cus et voluptat ent,
ut quate nos etur modi.

huddinge.se/direktlank

3 1R S L
Ut ut veni dit quis nimusa atasper g,
ernatintem re voloremqui cumet

dolorerunt.

Velent minctiunt et vella quibus ventore
nulpa que acepelit hiliqui odit esto et
quis del ipiendenis.

I samarbete med
NCC* =PEAE=

% Huddinge

=" exeturavolliquae.

-~ | B \
[N\

Informationstavlor

Har utgar vi helt fran den vanliga grafiska manualen f6r trycksaker. Dvs,
marginaler, grafiskt elements placering, farger och typsnitt. Formen behover
kunna varieras beroende pa textmangd, placering, storlek och syfte.
Informationstavlor ska vara anpassad for omradet dir den sétts upp i och
kdnnas igen fran 6vrig kommunikation. Fontstorlek exempelvis, justeras
darfor efter lasbarhet pa plats och placering.

Lés mer pa huddinge.se/organisation-och-styrning/nyheter-press-och-
webb-tv/varumarkesmanual/grafisk-profil/designsystem/

Ar en yta p& hojden, behéver det vara rejilt
stora bokstaver for att man ska kunna lasa pa
hall, mindre om det &r en langsmal liggande yta,
man kan ga utmed och lasa.

Vi uppgraderar!

huddinge.se/direktlink Opti ipsunt, consedicium landit

alis dolorent que ratem suntis
Icipis num, intem doluption erum ea pe
ne voluptatisim consent
harum quatem faceatest,

Planerna
for det har
omradet

——---e

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1 Etur modi. Im lautem
1

1

1

1

1

4/ Huddinge

_M Huddinge

Exempel pa anvdndning med
det grafiska elementet.

Exempel med utgangspunkt
fran affischlayout.

Tips! Generellt sett beh6ver elementet vara smalare dn
det gridden anger i profilmanualen, da det &r storre ytor.

Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens
verksamheter

Kommunens verksamheter
ska vara latta att hitta

Sammanfattning
Skyltansvar och bestallning
Kostnader

Planering och riktlinjer
Grafiska riktlinjer

Farger

Typsnitt

Tillganglighetsanpassade
skyltar

Lagar och regler
Entréskyltar
Fasadskyltar
Flaggskylt/pendelskylt
Pa glas

Hanvisningsskyltar,
inomhus

Informationskylt
Byggskyltar
Informationstavlor

Fasadskylt
Huddinge kommun
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Fasadskylt Huddinge kommun Riktlinjer och rad for
skyltning av kommunens

Vid kommunhuset och verksamhetslokaler dir behovet av att lyfta den verksamheter

organisatoriska tillhérigheten pé fasadskylten inte ér lika stora anvands

endast logotypen. Forvaltnings- och verksamhetsnamn framgar istallet pa Kli’mm””l?”s Verks?mheter

entré- och hanvisningsskyltar. ska vara latta att hitta *
Sammanfattning 1

Skyltansvar och bestidllning 2

Kostnader 2
Planering och riktlinjer 2
Grafiska riktlinjer 3
Farger 3
Typsnitt 3
Tillganglighetsanpassade
skyltar 4
Lagar och regler 5
Entréskyltar 6
Fasadskyltar 7
Flaggskylt/pendelskylt 8
Pa glas 9
Hanvisningsskyltar,

inomhus 10
Informationskylt 1
Byggskyltar 12
Informationstavlor 13
Fasadskylt

Huddinge kommun 14



